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1. BEVEZETO RENDELKEZESEK

A

Fenntarté neve: Racalmas Varos Onkormanyzat
Fenntarto6 cime: 2459 Racalmas Szigetfo u. 11-13.
E-mail elérhetéség: jegyzo(@racalmas.hu

fenntartasdban miik6do

Név:

Racalmasi Rendezvény Kozpont és Sportesarnok

Cim: 2459 Racalmaés Sport u. 1.

E-mail elérhetdség: sportcsarnok@racalmas.hu
Képviseldje: Deimel Petra

Képviseld tisztsége: Intézményvezetd
Adatvédelmi tisztvisel6: Avtinet Szolgaltato Kft.

intézmény (a tovabbiakban: Adatkezeld) adatkezelési folyamatainak nyilvantartdsaiban az érintettek jogainak biztositasa céljabol az alabbi
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja.

Az Adatvédelmi ¢s adatbiztonsagi szabélyzat rendelkezéseit az Adatkezel tobbi szabalyzatanak cldirdsaival 6sszhangban értelmezi.
Amennyiben a személyes adatok védelmével kapcsolatosan ellentmondas all fent jelen rendelkezések és az Adatkezel6 egyéb, a Szabélyzat
hatalybalépése el6tt elfogadott, elbirasai kdzott, ugy jelen szabalyzat rendelkezéseit tekinti az irdnyadonak.

A szabalyzatban alkalmazott roviditések:

Infotv. az informécids 6nrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL térvény

Ptk.

a polgari térvénykonyvrol szolo 2013. évi V. torvény

GDPR, Rendelet | az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete

NATH, Hatésag | Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag

1.1. Fogalom meghatirozisok

A jelen szabalyzat fogalmi rendszere megegyezik az Infotv.-ben és a GDPR-ban meghatarozott fogalommagyarazatokkal, igy kiilondsen:

Erintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kézvetleniil vagy kozvetve - azonos: 'hato természetes
személy;
Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiilondsen az érintett neve, azonosito jele, valamint egy vagy 16bb fizikai,
fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara jellemzd ismeret -, valamint az adatbol levonhato, az érintettre
vonatkozo kovetkeztetés;
Kiilonleges adat:

o a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozésra, a politikai véleményre vagy partéllasra, a vallasos vagy mas vilagnézeti

meggydzddésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a szexudlis életre vonatkozo személyes adat,

o az cgészscgi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint a bliniigyi személyes adat;
Biiniigyi személyes adat: a biintetGeljaras soran vagy azt megelézdéen a biincselekménnyel vagy a biintetoeljarassal 6sszefliggésben, a
biintetSeljaras lefolytatasara, illetve a biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas szervezeténél
keletkezett, az érintettel kapesolatba hozhato, valamint a biintetett elééletre vonatkozd személyes adat;
Hozzajarulas: az ¢érintett akaratanak dnkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfeleld tajékoztatason alapul, és amellyel
félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozo személyes adat - teljes korii vagy egyes miiveletekre kiterjedd - kezeléséhez;
Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatanak kezelését kifogasolja, és az adatkezelés megsziintetését, illetve a
kezelt adat torlését kéri;
Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet, aki vagy ~mely onalloan vagy
masokkal egylitt az adat kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) voni.tkozo dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdoval végrehajtatja;
Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol [iggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a miiveletek Osszessége, igy kiillondsen
gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhaszndldsa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra
hozatala, 6sszehangolasa vagy dsszekapcsoldsa, zrolasa, t6rlése és megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalasanak
megakadélyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj-
vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;
Adattovabbitis: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetGvé tétele;
Nyilvdnossdgra hozatal: az adat barki szamdra tortén6 hozzaférhetové tétele;
Adattorlés: az adat felismerhetetlenn¢ tétele oly modon, hogy a helyreallitisa tobbé nem lchetséges;
Adatzarolas: az adat azonositd jelzéssel ellatisa tovabbi kezelésének végleges vagy meghatarozott idére torténd korlatozdsa céljabol;
Adatmegjelolés: az adat azonosito jelzéssel ellatasa annak megkiilonboztetése céljabol;
Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;
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¢ Adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodo technikai feladatok elvégzése, fiiggetleniil a miivelei =k végrehajtasahoz
alkalmazott modszertdl és eszkoztél, valamint az alkalmazés helyétél, feltéve, hogy a technikai feladatot az adatca végzik;

» Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerzédés
alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan kotott szerzodést is - adatok feldolgozasat végzi;

« Adatallomany: az egy nyilvantartdsban kezelt adatok dsszessége;

o Harmadik személy: olyan természeles vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet, aki vagy amely nem
azonos az ¢rintettel, az adatkezelovel vagy az adatfeldolgozdval;

» EGT-illam: az Eurdpai Unio tagallama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrél szol6 megallapoddsban részes més allam, tovabba az az
allam, amelynek allampolgara az Eurépai Unié és tagallamai, valamint az Europai Gazdasagi Térségrol szolo megallapodasban nem
részes dllam kozott 1étrej6tt nemzetkdzi szerzGdés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szol6 megallapodasban részes allam
allampolgaraval azonos jogallast élvez;

» Harmadik orszig: minden olyan édllam, amely nem EGT-allam;

¢ Adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés,
megviltoztatds, tovabbitds, nyilvdnosségra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés;

« Adatkezelés korlitozasa: a tarolt adatzaroldsa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa céljabol torténd megjeldlésével;

o Alnevesités: a személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek kévetkeztében tovabbi informaciok felhasznélasa nélkiil
tobbé mér nem éllapithaté meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, teltéve, hogy az ilyen tovabbi
informéciot kiilon taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vag: azonosithatd
természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

« Biometrikus adat: egy természetes személy testi, fiziologiai vagy viselkedési jellemzdire vonatkozd minden olyan sajatos technikai
cljarasokkal nyert személyes adat, amely lchetdvé teszi vagy megerdsiti a természetes személy cgyedi azonositasat, ilyen példaul az
arckép vagy a daktiloszkopiai adat;

o Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a
szeme¢lyes adatot kozlik, fiiggetleniil attol, hogy harmadik fél-c. Azon kdzhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgélat keretében az
unios vagy a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e
kozhatalmi szervek dltali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfelelSen az alkalmazandé adatvédelmi
szabalyoknak;

» Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi llapotara vonatkozo személyes adat, ideértve a
természetes személy szamdra nyujtott egészségligyi szolgéltatasokra vonatkozo olyan adatot is, amely informdciot hordoz a
természetes személy egészségi allapotardl;

e Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az
¢rintettel, az adatkezeldvel, az adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozo kozvetlen
irdnyitdsa alatt a szem¢élyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

¢ Genetikai adat: egy természetes személy Grokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire vonatkozé minden olyan sz :mélyes adat, amely
az adott személy fizioldgidjara vagy egészségi allapotdra vonatkozo egyedi informaciot hordoz, és amely elsdsorban az emlitett
természetes személybdl vett biologiai minta elemzésébdl ered;

¢ Nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely modon — centralizalt, decentralizalt vagy funkcionalis vagy foldrajzi
szempontok szerint — tagolt dlloméanya, amely meghatdrozott ismérvek alapjan hozzaférhet6;

« Profilalkotis: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan forméja, amelynek sordn a személyes adatokat valamely
természetes személyhez fliz6d6 bizonyos személyes jellemzok értékelésére, kiilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi
helyzethez, egészségi dllapothoz, személyes preferenciakhoz, érdeklédéshez, megbizhatdsaghoz, viselkedéshez, tartdzkodasi helyhez
vagy mozgashoz kapcsolodo jellemzok elemzésére vagy eldrejelzésére hasznaljak;

* Relevins és megalapozott kifogas: a dontéstervezettel szemben benyjtott, azzal kapcsolatos kifogas, hogy ezt a rendeletet
megsértették-e, illetve, hogy az adatkezelSre vagy az adatfeldolgozora vonatkozé tervezett intézkedés 6sszhangban van-e a rendelettel;
a kifogasban egyértelmiien be kell mutatni a dontéstervezet altal az érintettek alapvetd jogaira és szabadsagaira, valamint adott esetben
a személyes adatok Union beliili szabad aramlasara jelentett kockdzatok jelentdségét;

* Villalkozis: gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy, figgetleniil a jogi forméjatol, ideértve a rendszeres
gazdasagi tevékenységet folytatd személyegyesits Tarsasagokat és egyesiileteket is;

« Jo hirnév: adott személyrél méasok altal hozzéférhetd azon tényélldsok, adatok dsszessége, melyck alkalmasak a személy értékelésére,
a személlyel kapcsolatos értckitélet kifejezésére. Johirnév sérelme kiiléndsen, ha valaki mas személyre vonatkoz 5, azt sértd, valétlan
tényt 4llit, hiresztel vagy valo tényt hamis szinben tiintet fel.

¢ Kozérdeki adat: az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabédlyban meghatérozott egyéb ké~feladatot ellitd szerv
vagy személy kezelésében 1évo és tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatisaval dsszefiiggésben keletkezett, a személyes
adat fogalma ald nem es6, birmilyen modon vagy formaban rogzitett informécié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének madjatol,
6nallé vagy gylijteményes jellegétol, igy kiillonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtédkra és a miikddést szabalyoz6 jogszabalyokra, valamint a
gazddlkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo adat;

» Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat, amelynck nyilvdnossagra hozatalat,
megismerhetdségét vagy hozzalérhetové tételét t6rvény kozérdekbdl elrendeli;

 Kitelezden kozzéteendd kozérdekii adat: az Adatkezeld altal kezelt és az Infotv. 1. mellékletében, valamint cgyéb jogszabalyok
alapjan kotelezéen nyilvanossagra hozand6 informaciok korébe tartozo adat

» Kozzététel: az Infotv.-ben meghatarozott adatoknak internetes honlapon, digitalis formdban, barki szdmara, személyazonositas nélkiil,
korlatozastol mentescn, kinyomtathato és részleteiben is kimasolhaté modon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolds és a
halézati adatétvitel szempontjabol is dijmentesen torténd hozzaférhetdvé tétele.

o Uzleti titok: az iizleti titok védelmérsl szol6 2018. évi LIV. torvény 1. §-ban meghatérozottak szerint.

Amennyiben a mindenkor hatélyos adatvédelmi jogszabaly (jelen szabélyzat megalkotdsakor az Infotv. és a GDPR) fo,.alommagyarézatai
eltérnek jelen szabalyzat fogalommagyardzataitol, akkor jogszabdly altal meghatérozott fogalmak iranyadok.
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1.2. A szabdlyzat célja

Az Adatkezels jelen szabalyzat alkalmazasival biztositja, hogy munkavégzése, az el6irt feladatok ellatés sorn - a vonatkozo6 jogszabalyok,
kiiléndsen az Europai Parlament és Tandcs a természetes személycknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérél és az
ilyen adatok szabad dramlasarol, valamint a 95/46/EK irnyelv hatalyon kiviil helyezésérél szl 2016/679. rendeletben (tovabbiakban:
Altaldnos Adatvédelmi Rendelet) és informacios dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL. térvényben
(tovébbiakban: Infotv.) meghatarozottak szerint -, a természetes személyek maganszférajanak tiszteletben tartisaval végezze.

1.3. A szabdlyzat hatilya

A szablyzat targyi hatalya kiterjed az Adatkezeld altal folytatott minden olyan adatkezelésre és adatfeldolgozasra, ameiy természetes
személy adataira vonatkozik, fiiggetleniil attl, hogy a folyamat manuélis modon, illetve részben vagy egészben automatizalt modon
torténik.

A szabélyzat hatalya nem terjed ki az olyan személyes adatok kezelésére, amely jogi személyekre vonatkozik (Kft., Bt., Zrt., stb.),
beleértve a jogi személy nevét és formdjt, valamint a jogi személy elérhetdségére vonatkoz6 adatokat valamint azon gazdasagi
tevékenységet végzi természetes személyekre (egyéni véllalkozo, dstermeld), akiknek az adatait kozhiteles nyilvantartas tartalmazza.

Az Adatkezelé a szabélyzat hatalyat kiterjeszti minden szervezeti egységére, valamint minden dolgozojéra, amely vagy aki személyes,
valamint kozérdekii adatok kezelésével, tarolasaval, szolgaltatasaval, stb. kapcsolatos tevékenységet lat el, tovabba ilyen adatokat tartalmazo
dokumentumokat ( tajékoztatokat, jelentéseket stb.) készit.

A szabalyzat eldirasait alkalmazza az Adatkezel§ szervezeti egységei altal vezetett nyilvantartasok, adatbazisok és valamennyi egyedileg
kezelt személyes adat, tovabba dokumentum esetében. Elektronikus adatkezelés és feldolgozas esetén a vonatkozd informatikai és
informatikai biztonsagi utasitasokat is alkalmazza.

A szabélyzat hatilya nem terjed ki az Informatikai Biztonsagi Szabalyzatban illetve ennek hianyaban az informatika biztonsag targykorébe
tartozé kérdésckre, az anonim informacidkra és anonim adatokra, illetve az elhunyt személyekkel kapcsolatos személyes adatokra.

A Szabdlyzat aldirasa napjan azonnal hatalyba Iép.

1.4. Felelésség ¢s hataskorok

Az Adatkezel8 képviseletében az Intézményvezet hatarozza meg az adatvédelem szervezetét, az adatvédelemre, valamint az azzal
Osszefliggd tevékenységre vonatkozo feladat- €s hataskoroket.

Az Intézményvezetd a felelds az intézmény

« adatvédelmi intézményrendszerének kiépitéséért és miikodtetéséért, illetve azon - hataskorébe tartozo - intézkedések megteételéért,
melyek a kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi és technikai feltételek biztositasat segitik el6;

« alkalmazottainak adatvédelmi oktatasban valé részesitésének biztositasaért;

 rendszeres adatvédelmi ellendrzésért, az ellendrzés soran esctlegesen feltart hianyossagok vagy jogszabélysérté koriilmények
megsziintetéséért, a személyi felelésség megéllapitasahoz sziikséges cljards kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért;

o érintett [elé, annak torvényben meghatarozott jogai gyakorlasanak biztositasaért.

Jelen szabalyzatban elSirtak betartisaért minden munkatars, betartatasaért a feladatkérében minden érintett szervezeti egység vezetdje
felelds. A Szabalyzatban foglaltak be nem tartasa fegyelmi vétségnek mindsiil.

2. ALKALMAZOTT ADATKEZELESI ALAPELVEK

Az Adatkezeld tevékenysége soran fokozottan iigyel az adatvédelem alapelveinek érvényesiilésére, az érintetti jogok biztesitdsara. Eljarasai
soran csak és kizarélag a hatalyos jogszabalyok rendelkezései alapjén végez adatkezelést.

2.1. Jogszeriiség, tisztességes eljaris, atlathatosag

Az Adatkezeld személyes adatot kizarolag akkor kezel, ha a térvény vagy rendelet / torvényi felhatalmazas alapjan hozott helyi
onkormanyzat rendeletében erre feljogositotta valamint, ha az adatkezeléshez az érintett hozzajarulasat adta.

Az Adatkezeld személyes adatot abban az esetben is kezelhet, ha az érintett hozzéjaruldsanak beszerzése lehetetlen vagy aranytalan
koltséggel jarna és

» aszemélyes adat kezelése jogi kotelezettség teljesitése céljabol sziikséges;
« az Adatkezel$ vagy harmadik személy jogos érdekénck érvényesitése céljabol sziikséges és ezen érdek érvényesitése a személyes
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adatok védelméhez fiiz6d6 jog korlatozasaval aranyban all.

Amennyiben a személyes adat felvételére az érinielt hozzajarulasaval keriilt sor, a felvett adatokat torvény eltérd rendelkezésének hidnydban
az érintett hozzajarulasanak visszavonasat kovetden, illetve tovabbi kiilon hozzajarulas nélkiil is kezelheti, ha:

o jogi kotelezettség teljesitése céljabol szikséges;
e az Adatkezeld vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol szitkséges és ezen érdek érvényesitése a személyes
adatok védelméhez fiiz6do jog korlatozasaval aranyban all.

Az Adatkezeld az érintetti hozzajarulast akkor tekinti megadottnak, ha az érintett az adatkezelés tényér6l és jogszabalyban meghatarozott
koriilményeirdl tdjékoztatast kap és az adatkezeléshez szoban, irasban, rautalé magatartdssal vagy akarat félreérthetetlen és egyértelmii
kinyilvéanitasaval hozzajarul.

2.2. Célhoz kotittség

Az Adatkezel6 az adatok kezelését szigorian a célhoz kotottség elvének megfeleléen végzi. Ennek értelmében személyes adatot csak
meghatdrozott célbol, vagy jog gyakorlasa, illetve kotelezettség teljesitése érdekében kezel és az adatkezelés valamennyi szakaszaban
megfelel e célnak.

Az Adatkezel§ csak olyan személyes adatot kezel, amely az adatkezelés céljanak megvalosulasahoz clengedhetetlen. A személyes adatok
kezelése az érintettel fenndlld jogviszony kezdetének napjan kezdddik és az adatkezelés céljanak megvaldsuldsdhoz szitkséges ideig vagy
jogszabalyban meghatarozott idopontig tart.

Az Adatkezeld a személyes adatokat — azok keletkezésétél a megsemmisiilésiikig — kizarolag az eredeti adatkezelési céllal kezeli és
hasznalja.

Az adatkezeld a tudomadsara jutott személyes adatokat illetve az ilyen adatot tartalmazo dokumentumokat kizarolag a jogszabaly cldirasainak
megfeleléen hasznalja fel, azokat harmadik fél szamara nem teszi hozzaférhetdvé. A kdzérdekii feladatok illetve jogszabélyon alapuld
kotelezettségek teljesitése soran felmeriilt személyes adatokat csak a jogszabalyi cléirasoknak megfeleld célra és ideig hasznalja fel.

Az Adatkezeld az altala kezelt személyes adatokat magancélra nem hasznalja fel.

Az Adatkezel6 a megbizasabol adatfeldolgozoi tevékenységet végzd természetes vagy jogi személyekre, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezetekre vonatkozé adatvédelmi kotelezettségeket az adatfeldolgozoval kotdtt megbizasi szerzdés szerint érvényesiti.

2.3. Adattakarékossag, korlitozott tarolhatésag

Az Adatkezel tevékenysége soran torekszik az adattakarckossagra, igy kizarolag — figyelemmel a hatalyos jogszabalyi cloirasokra — a
meghatdrozott cél eléréséhez feltétleniil szitkséges adatokat rogziti és kezeli.

Az adatkezelések soran az Adatkezel6 tekintettel van a korlatozott tarolhatoség kovetelményére, ezért az adatokat az adatkezelés céljanak
eléréséig, illetve a jogszabalyban meghatarozott ideig kezeli. Amennyiben az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok kezelése egyébként
jogellenes, az adatokat torli.

A torlésrdl az Adatkezel6 altal meghatérozott, az adatot ténylegesen kezelé munkavillald gondoskodik. A torlést a munkavallalo felett
munkaltatdi jogkoroket ténylegesen gyakorlé személy ellendrizheti.

2.4. Pontossag

Az Adatkezel6 az adatkezelés sordn figyelemmel van az adatok pontossagara, sziikség esetén naprakészségére. Napi igymenetében az
ésszeriiséget és a javitasra, pontositasra forditando atfutasi idét figyelembe véve mindent megtesz, hogy az adatkezelé: céljai szempontjabdl
pontatlan személyes adatokat haladéktalanul javitsa, pontositsa.

A javitasrdl az Adatkezel6 altal meghatérozott, az adatot ténylegesen kezel6 munkavallalé gondoskodik. A javitdst a munkavallalo felett
munkaltatoi jogkoroket ténylegesen gyakorld személy ellenérizheti.

A személyes adat torlése, vagy helyesbitése esetén Adatkezel6 koteles mindazokat tdjékoztatni a korrekciorol, akiknek kordbban a valétlan
vagy hianyos adatot tovabbitotta, kivéve, ha az ¢rintett ezt nem tartja sziikségesnek.

2.5. Integritas és bizalmas jelleg

Az Adatkezel6 munkavallaloi a megismert személyes adatokat titokként megérzik.

Az Adatkezel6 munkavallal6i feladataik ellatasa soran szervezési és technikai megoldasok alkalmazasaval gondoskodnak arrdl, hogy
jogosulatlan személyek ne tekinthessenek be a személyes adatokba; illetve, hogy a személyes adatok tarolasa, elhelyezése ugy keriiljon
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kialakitdsra, hogy az adat jogosulatlan személy részére ne legyen hozzaférhetd, megismerhetd, megvéltoztathato, megsemmisithetd.

Az Adatkezelé adatfeldolgozoi szerzédés alkalmazasaval gondoskodik arrél, hogy megbizasabol az adatkezelésben résztvevd, annak
valamely miiveletét végzo adatfeldolgozok alkalmazottjai magukra kételezGen fogadjik el a Szabalyzatban foglalt rendelkezéseket.

2.6. Elszamoltathatosag

Az Adatkezel6 felelds az adatvédelmi és adatkezelési alapelveknek valo megfelelésért, a megfelelés betartasaért, tovabba a megfelelés
dokumentumokkal alatdmasztott igazolasaért.

2.7. Erintett tajékoztatdsa

Az Adatkezeld barmely személyes adat felvétele, rogzitése, kezelése eldtt viligosan, figyelemfelkelté modon és egyériclmiien tajékoztatja az
érintettet az adatkezelésrél, az Altalanos Adatvédelmi Rendelt 13. és 14. cikkében ¢és az Infotv. 16. § szakaszaban foglaltak szerint,
kiiléndsképpen:

o az adatkezelés tényérdl,

o céljarol,

e jogalapjarol,

o a kezelt adatok korérol,

e adatfelvétel modjarol,

e az adatkezelés idGtartamarol,

« adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, elérhetdségérdl,

o adatvédelmi tisztvisel6 nevérdl és elérhetdségérol,

« az érintetti jogok gyakorlasanak modjairol,

» az adatkezclés elveirdl,

« az adatok forrasarol,

o személyes adatok cimzettjeirdl, illetve a cimzettek kategoridirol, ha van ilyen - ideértve a harmadik orszégbeli cii 17zetteket és
nemzetkozi szervezeteket,

o koriilményeivel 6sszefliggd minden érdemi tényrdl

« profilalkotas alkalmazasanak esetén annak tényérél.

Az Adatkezeld az adatkezelésrol adatkezelési tajékoztatot készit, mely formai elvardsai szerint tomar, atlathato, érthetd, kdnnyen
hozzéférhetd, vildgos és kozérthetd modon megfogalmazott.

Az adatkezelési tajékoztatd érintett részére torténd biztositisaért az az adatkezeld szervezeti egység felel, amely az Intézménynél az adott
adatkezelés kapcsan elséként 1ép az érintettel kapcsolatba.

K&telezd adatszolgaltatas esetén a tajékoztatoban az Adatkezeld megjeldli az adatkezelést elrendeld jogszabalyt.

Minden olyan esctben, amikor az adatfelvételt, kezelést, régzitést nem jogszabaly teszi kotelez6vé, az adatkezel§ igazolhat modon felhivja
az érintett figyelmét az adatszolgaltatas onkéntességére.

Ha az Intézmény a szolgaltatott adatokat az eredeti adatfelvétel céljatol eltérd célra kivanja felhasznalni, err6l az érintettet tdjékoztatja, az uj
adatkezeléshez az érintett elézetes, kifejezett hozzajarulasat kéri, illetdleg lehetéséget biztosit az érintett szimadra, hogy a felhasznalast
megtiltsa.

A tajékoztatas megadasa az adatkezel6 szervezeti egysége feladata:

s szoban az adatkezelés megkezdése elétt,
e irasban
o az adatkezelési thjékoztatd kifliggesztési helyének ismertetésével:
= jogszabaly altal eldirt kotelezettség,
s kozérdekil vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasa,
= valamely természetes személy létfontossagu érdekeinck védelme érdekében
= szerz6des teljesitésével kapesolatos adatkezelésck esetcben.
o az adatkezelési tajékoztato kifliggesztési és az érdekmérlegelési teszt megtekintési helyének ismertetésével:
= az Adatkezel$ vagy egy harmadik fél, jogos érdekeinek érvényesitésével kapesolatos adatkezelések esetében.
o az érintett igazolhato (pl. irasbeli) hozzdjarulasaval:
» az érintett hozzajarulasaval végzett adatkezelés esetében.

A tajékoztatas teljesitését az elérni kivant céllal aranyosan az adatkezeld késleltetheti, a tédjékoztatas tartalmat korlatozhatja, vagy a
tajékoztatast mellézheti, ha ezen intézkedésc clengedhetetlenii] sziikséges

o a) az altala vagy részvételével végzett vizsgilatok vagy eljardsok - igy kiiléndsen a biintetdeljaras - hatékony és eredményes
lefolytatasanak,

« b) a biincselekmények hatékony és eredményes megel6zésének és felderitésének,

« ¢) a biincselekmények elkivetdivel szemben alkalmazott biintetések és intézkedések végrehajtdsénak,
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¢ d) a kozbiztonsag hatékony és eredményes védelmének,
« ¢) az llam kiils6 és belso biztonsaga hatékony és eredményes védelmének, igy kiilonosen a honvédelem és a nemzetbiztonsag vagy
o f) harmadik személyek alapvetd jogai védelménck biztositasihoz.

2.8. Az érintettek jogai és érvényesitésiik

Az ¢rintett az Adatkezel6nél barmikor tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérol, kérheti személyes adataiuak b zlyesbitését, a
hidnyos személyes adatok kiegészitését — a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével — az adatok torlését, korlatozasat, illetve sajat
helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozhat az adatkezelés ellen, valamint hozzajarulason alapul6 adatkezelés esetén a hozzajarulasat
részben vagy egészben barmikor visszavonhatja.

Az érintett jogainak gyakorlasdval kapcsolatos kérelmét személyesen, szoban vagy irasban terjesztheti eld.

Az Adatkezel6 a szoban el6terjesztett kérelemrdl minden esetben jegyz6konyvet vesz fel. A jegyzékonyv felvételekor vagy az irasbeli
kérelem atvételekor az érintettet azonositja, amely azonositas személyazonositésra alkalmas hatosagi igazolvannyal torténhet. Az
Adatkezel0 az érintett hatdsagi igazolvanyat csak megtekinti, le nem masolja.

A kérelmet atvevo személy a kérelemre ravezeti (kézzel, bélyegzdvel), hogy az azonositas megtortént.

A kérelemmel kapcsolatos valamennyi intézkedés végrehajtasa az illetékes szervezeti cgység/egységck feladata.

Amennyiben az érintett jogainak gyakorldsa sordn az ligy megitélése nem egyértelmti, az adatot kezeld szervezeti egység vezetdje —a
kérelmezd illetve az érintett személyes adatai nélkiil - az Gigyre vonatkozo allaspontjanak megkiildésével allasfoglalast kérhet az adatvédelmi
tisztvisel6tdl, aki azt harom munkanapon beliil teljesiti.

Amennyiben az érintett adatai modositasat kéri, igy az adatot kezeld szervezeti egység kijeldltje helyesbiti a valosdgn» : nem megfeleld
személyes adatot, amennyiben a valosagnak megfeleld személyes adat az Adatkezeld rendelkezésére all.

Amennyiben az érintett adatai torlését kéri, gy az adatot kezel szervezeti egység kijeléltje az Infotv. 20. §-ban meghatirozott okok
fennallasa esetén intézkedik a kezelt személyes adat torlésérdl.

Az Adatkezeld az ¢rintett kérésére a ra vonatkozo, illetve az Adatkezelé rendelkezésére bocsatott személyes adatait tagolt, széles korben
hasznlt, géppel olvashaté formaban kiadja - figyelemmel a GDPR 20. cikk el6irasaira - illetve az adatokat egy masik adatkezelének
tovabbitja.

Amennyiben az adatkezeléssel automata dontéshozatal illetve profilalkotas torténik, Ggy az érintettnek jogaban all tiltakozni az automata
hatarozat ellen, ebben az esetben kifejezheti tiltakozo allaspontjat, emberi beavatkozast kérhet, illetve kifogast nyijthat be a dontés ellen.

Az Adatkezel6 az érintett altal benyjtott, az 6t megilleté jogosultsdgok érvényesitésére iranyuld kérelmet annak benyujtésatol szamitott
legrévidebb ido alatt, de legfeljebb huszondt napon beliil elbiralja és dontésérdl az érintettet irasban vagy ha az érintett a kérelmet
elektronikus Gton nyujtotta be, elektronikus tton értesiti.

szabalyzat 10. pontja rendelkezik.

Az Adatkezel6 az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag kovetelményeinek megszegésével masnak okozott kart,
illetve az altala vagy az altala igénybe vett adatfeldolgozo altal okozott személyiségi jogsértés esctén sérelemdij fizetésére kotelezett. Az
Adatkezel6 mentesiil az okozott karért valo feleldsség és a sérelemdij megfizetésének kotelezettsége alol, ha bizonyitja, hogy a kart vagy az
érintett személyiségi joganak sérelmét az adatkezelés korén kiviil esé elharithatatlan ok idézte eld vagy az a karosult szandékos vagy
stilyosan gondatlan magatartasabol szarmazott.

Az érintett jogorvoslati lehet6séggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsig Hatosagnal vagy lakohelye vagy tartozkodasi
helye szerint illetékes torvényszéknél élhet.

3. ADATKEZELES ES ADATVEDELEM

3.1. Adatkezelés

Az Adatkezeld szervezeti egységei szakmai feladataik ellatéasa soran kizarolag

¢ az adott feladat, tevékenység megitélése, az adott dontés eldkészitése érdekében, a vonatkozo jogszabalyok rendelkezései alapjan
feltétleniil szilkséges- és személyes adatok korébe tartozo - adatok gytijtését, tarolasat, rendezését, felhasznaldsat, nyilvanossagra
hozatalat, archivalasat, irattarazasat lathatja el, valamint

e az Adatkezel6 tevékenységének atlathatobba tételét szolgals és a jogszabalyok altal kbzérdekiinek — nyilvdnosnak - mindsitett adatok
kezelését, majd ezek kozzétételét biztositja.

Az Adatkezel6 fokozott feleldsséget véllal az adatok jogszabalyszerii kezeléséért, védelméért és szolgaltatasaért.

3.2. Az adatvédelem targya
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Az adatvédelem kiterjed az Adatkezeld miikddése soran keletkezett személyes adatok teljes korére, keletkezésiiktdl a megsemmisitésiikig.
Az kiterjesztés érinti mindazokat az adathordozokat - fizikai jellegiiktdl fiiggetleniil - amelyek személyes adatokat tartaimaznak.

Ezek kdzé tartoznak kiiléndsen a papir alapu iratok, kimutatésok, listak, miiszaki dokumentéciok, elektronikus, optikai és magneses
adathordozok, adattarold és adatkezel6 informatikai rendszerek a vonatkozo informatikai szabalyozas részletezése szerint, tovabbd az a
fizikai kornyezet, ahol az adatallomany kezelése illetve tarolasa torténik.

3.3. Az adatkezelés alapkdvetelményei

Az Intézményi feladatok ellatdsa soran az adott feladat szerinti igymenet részeként az Adatkezeld biztositja az adatkezelés szabalyainak
maradéktalan betartasat, a természetes személyek adatainak védelmét a jogellenes felhasznélastol, elvesztéstol és megsemmisiiléstol.

A személyes adatok tekintetében minden esetben biztositja a zart kezelést ¢s a jogszabalyok szerinti elSirdsoknak megfeleld hozzdférest.
Az érintettek adatai kizarolag a jogszabalyok rendelkezéseivel 6sszhangban keriilnek feldolgozasra, rogzitésre, felhaszndlasra, valamint nem
keriilnek illetéktelenek birtokaba. Ennek biztositasaként az Adatkezelé pontosan meghatarozza az adatkezelést végzé munkavallalok
adatkezelési hataskoreit.

Az Adatkezeld biztositja a kiilénbdzé céli adatok, adatillomanyok és adatbazisok folyamatos vezetését, aktualizalasat, folyamatos
rendelkezésre allasat és elérhetdségét - az adathordozo fajtajatol fliggetleniil - az arra jogosultak szamara.

Az Adatkezeld biztositja az informatikai és informacios rendszereinek, adatbézisainak folyamatos miikddését, és sziikség szerinti folyamatos
hozzéférés lehetdségét, a folyamatos aktualizalast, a kozérdekii adatok folyamatos, a jogszabalyoknak megfeleld szolgaltatdsat.

Az adatkezelés soran az Adatkezeld folyamatosan biztositja az érintett szempontjabol fontos adatok helyes, pontos kezelését. A hibas adat
pontositasat észlelésekor hivatalbol, valamint az ¢rintett kezdeményezésekor teljesiti.

Az Adatkezelé torekszik a hianyos, a pontatlan adatok pontositasara, aktualizélasra és az idejét mult adatokat — a jogszabalyi eléiras szerinti
Grzési idot kovetden — torli.

Az Adatkezeld a személyes adatoknak a kdzérdekii adatokkal valé egyiittes alkalmazéasa esetén a kozérdekii adatok nyilvanossa tételekor,
illetve szolgdltatasakor elsGbbségbe helyezi a személyes adatok védelmét.

3.4. Az adatvédelem eszkozei

Az Adatkezeld az adatvédelem eszkdzeiként kezeli és folyamatosan biztositja mindazon igazgatési, iratkezelési, szervezesi, személyi,
miiszaki, technikai, informatikai és egyéb intézkedéseket, melyek elengedhetetlenek az egyes adatok, adatalloméanyok és adatbazisok
zavartalan milkddéséhez és védelmet nyujtanak ahhoz, hogy

a) illetéktelenek ne jussanak a kiilénbdz6 személyes adatokhoz, személyes adatokat tartalmazé adatbazisokhoz, dokumentumokhoz.
b) kiilonbéz6 adatok, adatbazisok dokumentumok megsériilésére, meghibasodasara ne keriiljén sor.

c) az adatkezelés soran ismeretek hidnya illetve emberi mulasztas okozta karosodasra, adatok, dokumentumok megsemmisiilésére ne
keriiljon sor,

d) a milkodés-folytonossag biztositasa érdekében megbizhat6 mentési cljaras alkalmazasara keriiljén sor.

3.5. Igazgatasi és iratkezelési szabalyok

Az Adatkezeld a személyes adatok kezelésének, tovibba a kozérdekti adatok nyilvanossaganak biztositasa soran alkalmazza az Adatkezeld
rendelkezéseit (pl. iratkezelési szabélyzatat, irattari tervét, adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatat, a kozérdekil és kozérdekbél nyilvanos
adatok igénylésénck és teljesitésének szabalyzatat, az egyes informatikai szabélyzatokat, az informatikai biztonsagi szabalyzatot, az adott
feladatra vonatkozd jogszabalyok iratkezelésre vonatkozo rendelkezéseit, stb.).

A személyes adatok kezelésével kapcsolatos ligyekben csak az Adatkezeld szervezeti és mitkddési szabalyzataban, ligyrendjében
meghatérozott feladatkor szerint illetékes szervezeti egység jarhat el, miikddhet kozre.

A személyes adatokat tartalmaz6 tigyek esetében az illetékes munkavallald és valamennyi kdzremiikodo felelés azért, hogy az adott
iratanyag illetéktelenek kezébe ne keriilhessen, és az clintézés, a jogorvoslati eljaras valamennyi mozzanata jogszerii legyen €s

dokumentalasra keriiljon.

Az Adatkezeld személyes adatokat, a déntés megalapozasat szolgalo adatokat, valamint az lizleti titkot tartalmazo iratokat, dokumentumokat
a keletkezésiiktdl, atvételiiktél a megsemmisitésiikig illetéktelen személyek el6l elzartan kezel.

3.6. Szervezeti és személyi feltételek
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A személyes adatok kezelésével kapcsolatos teendGket csak az Adatkezel§ szervezeti és mitkddési szabélyzata, tigyrendje szerint illetékes e
fcladattal megbizott munkavillaloi lathatjak el. A folyamatos adatkezelés érdekében a megfeleld helyettesitésrol az Adatkezeld gondoskodik,
¢s czt az érintett munkavallalok munkakori leirasaban rogziti.

4. ADATVEDELMI OKTATAS

Az Adatkezeld az adatvédelmi tudatossag novelése céljabdl, illetve annak érdekében, hogy a személyes adatok kezelése a Rendeletben
foglaltakkal 6sszhangban torténjen, éves rendszerességgel adatvédelmi és adatbiztonsigi oktatdst biztosit szervezeti egységéiben minden
adatkezelést végzo személy részére.

Az oktatas eredményességét az Adatkezel6 dontése szerint adatvédelmi oktatési teszt kitdltetésével és kiértékelésével eilendrizheti.

Az Adatkezel az adatvédelmi oktatasrol, illetve az adatkezeld személy azon valo részvételérdl oktatasi jegyzokonyvet készit.
5. ADATBIZTONSAG

5.1. Fizikai védelem

Az Adatkezel6 a személyes adatokat megfeleld, természeti csapas ellen biztositott épiiletben kezcli. Biztositja az altala kezelt papir alapu és
elektronikus adatallomanyok biztonsagos hozzaférési, kezelési és mitkddési feltételeit.

Az Adatkezel6 az adatok fizikai védelmét biztositja, kiilondsen azokban a helyiségekben, ahol adatkezeléssel illetve adatszolgéltatassal
kapcsolatos feladat ellatdsara keriil sor. Az egyes helyiségek fizikai védelme a Helyiségek adatlapjaban keriilt rogzitésre.

Az adatkezelést végz6 személy személyes adatokat tartalmazo iratot vagy egyéb adathordozot — munkakéri feiadata ellatasa kivételével —
csak indokolt esetben, a felettes vezetd egyetértésével visz ki, Ebben az esetben is gondoskodik az adathordozo fizikai 3pségérdl, illetve
arrol, hogy tartalma illet¢ktelen személy tudomasara ne jusson.

Az adatkezelést végz6 munkavallalé a nap folyamén csak ugy hagyja el az adatkezelés helyszinét, hogy a réa bizott adathordozokat elzarja,
vagy a helyiséget bezarja. A munkavégzés befejeztével illetve a munkaidd végeztével a papiralapti adathordozo elzarasaért a ténylegesen
adatkezelést végzo személy a felelds.

Az adatkezelést végzé munkavallalok fokozottan felelGsek azért, hogy minden személyes adatot tartalmazé dokumentum elzart legyen, vagy
az azzal valé munkavégzés kozben annak tartalmat harmadik személy ne ismerhesse meg.

Adatkezelésscl kapesolatos tevékenység kozben a munkavallald feladata az érintett megfeleld személyes terének biztositdsdval, illetve a
megfeleld kommunikécids hangeré megvalasztasaval a személyes adatok integritasénak védelme.

Az Adatkezeld az clektronikus adatkezelés és feldolgozas kdzponti helyiségeinek fizikai védelmét az informatikai és informatikai biztonsagi
utasitasokban meghatdrozottak szerint végzi.

5.2. Informatikai védelem

Az Adatkezel6 a személyes adatok kezelése, feldolgozasa, és tarolasa soran az Altaldnos Adatvédelmi Rendelet, valamint az informatikai és
informatikai biztonsagi szabalyzat rendelkezései szerint jar el.

Gondoskodik az adatok biztonsagarol, figyelemmel a tudomény és technologia alldsara, a megvalositas koltségeire. Az adatkezelésre
vonatkozo dsszes koriilmény figyelembevételével megvaldsitja a megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket és eljarési szabalyokat,
hogy az Altalanos Adatvédelmi Rendelet 24. cikke, 25 cikke szerinti a beépitett és alapértelmezett adatvédelem, illetve a 32. cikk szerinti
adatkezelés biztonsaga érvényesitésre keriiljon.

A szamitogépen, illetve hdlozaton tarolt személyes adatok biztonsaga érdckében az Adatkezeld az alabbi intézkedéseket és garancialis
elemcket alkalmazza:

» aszemélyes adatok kezelésére hasznalt informatikai eszkdzok hasznalatat szabalyzatban szabalyozza;

» az informatikai adatok , csak megfeleld jogosultsaggal és csak az arra kijeldlt nevesitett személyek férhetnek hozza;

» aszemélyes adatokat kezelé berendezéseken, haldzatokon a virusvédelemrdl gondoskodik

o aszemélyes adatokat kezeld elektromos héldzatrdl miikddd elektronikus berendezések a halozaton torténd drami-imaradas esetén
tapellatassal nem védett

o arendelkezésre 4ll6 szamitastechnikai eszkozokkel, azok alkalmazasaval (pl. tiizfal, stb.) megakadalyozza illetékrelen személyek
halozati hozzaférését;

» az adatkezeléshez hasznalt szoftverck és adatvédelmiik jellemz6i az ,,Adatkezeléshez hasznalt szoftverek™ adatlapjan keriilt rogzitésre.

5.3. Jogosultsagkezelés
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Az Adatkezeld éltal végzett adatkezelésekben a kiosztott jogosultsagok pontosan nyomon kdvethetéek, dokumentalt formaban megérzésre
keriilnek, valamint, az egyes jogosultsagokkal rendelkezé személyek tevékenysége és az dltaluk felhasznélt adatok kore ellendrizhetd.

A szabélyozés kiterjed a papir alapt adatkezelésekre, az elektronikus adatkezelésekre, a manudlis illetve automatizalt adatfeldolgozasokra is.

Az Adatkezel6 dokumentalja a jogosultsagok véltozasait, kiilonds tekintettel az 0j jogosultsagok kiosztasara, illetve a 1<:ez6 jogosultsagok
modositasara vagy megsziinésére. Az 0j jogosultsag beallitasat, illetve a jogosultsdg megvaltoztatasit a jogosultsag birtukosanak
hataskorgyakorlojanak - felhatalmazasa alapjan az informatikaért felelés személy végzi.

Az Adatkezel6 adatkezelésében a jogosultsagi szintek megéllapitdsa soran kizardlag a munkavégzéshez sziikséges és elégséges
jogosultsagokat oszt ki.

Elektronikus adatkezelés esetén minden olyan esctben, ahol adminisztratori jogosultsag kiadasa sziikséges, ott a rendszer adminisztralasa
érdekében kizardlag nevesitett felhaszndlé rendelkezik a jogosultsaggal.

Elektronikus adatkezeléséhez az Adatkezel§ kiilsé — karbantarté vagy fejlesztd — cég alkalmazottjanak folyamatosan miikodo, korldtlan
idére szolo hozzaférési jogosultsagot nem ad ki.

Harmadik félnek az adatkezelésekhez barmiféle hozzaférést (pl. betekintés) kizarolag érvényes adatfeldolgozoi szerzddés keretén beliil,
eseti, naplozott alkalommal biztosit.

5.4. Adattorlés, adatmegsemmisités

Amennyiben a papir alapon tarolt személyes adat kezelésének célja megvalosult, ugy az Adatkezeld — figyelemmel a k&telezé adatmegdrzési
id6kre — az iratkezelési szabalyzat szerint intézkedik a papir alap( adathordozé megsemmisitésérol.

Amennyiben a személyes adatok adathordozdja nem papir, hanem mas fizikai eszkdz, ugy az Adatkezeld a fizikai eszkdz megsemmisitésére
a papiralapi dokumentumokra vonatkozé megsemmisitési szabalyokat alkalmazza.

Amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizalasra keriilnek, az Adatkezeld a digitilisan tarolt dokumentumokra az
informatikai biztonsagi szabalyzatba foglalt irdinyadd biztonsagi szabalyokat alkalmazza.

6. BEEPITETT ADATVEDELEM

A beépitett adatvédelem az Adatkezel6 olyan bels eljarasainak az dsszessége, amelyekkel igyekszik biztositani az ¢rintett maganszférajanak
lehetd legmagasabb szintli védelmét a kiils6 szabdlyozasokiol fiiggetleniil is.

Az Adatkezel6 barmely adatkezelési tevékenységének megkezdése elétt, az érintetteket megilletd jogok és szabadsagor: védelme érdekében
az adatkezelés valamennyi szakaszaban figyelemmel van az adatvédelem alapelveire, az érintetti jogok biztositasanak garancialis szabélyaira,
illetve az Infotv. és a GDPR egyéb elbirasaira.

Az Adatkezelo adatvédelmi rendszerét proaktiv modon alakitja ki és azt folyamatosan feliilvizsgalja.

Az Adatkezel§ az adatkezelései sordn olyan megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hoz és hajt végre, amelyek a tudomany és
technikai mindenkori allisara, az adatkezelés koriilményeire, kockazataira illetve az érintetti jogokra tekintettel vannak. Egytttal biztositja a
személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatasok folyamatos bizalmas jellegét, integritasat, rendelkezésre allasat és ellenallo
képességét, tovabba adatvédelmi incidens esetén az arra valo képességet, hogy a személyes adatokhoz valohozzéférést és az adatok
rendelkezésre allasat kello idoben vissza lehessen allitani.

Az Adatkezel0 biztositja, hogy alapértelmezés szerint kizarolag olyan személyes adatok kezelésére keriiljon sor, amelyck az adott konkreét
adatkezelési cél szempontjabol szitkségesek. Ez a kotelezettség kiilondsen vonatkozik a rogzitett személyes adatok mennyiségére, kezelésiik
mértékére, tarolasuk idotartamara és hozzaférhetéségiikre. Ezek az intézkedések kiildndsen azt biztositjak, hogy a személyes adatok
alapértelmezés szerint a természetes személy beavatkozasa nélkiil ne valhassanak hozzaférhetévé meghatarozailan szami személy szamara.

Az Adatkezel és a megbizasabol adatfeldolgozast végzé Adatfeldolgozo intézkedéseket hoz annak biztositasédra, hogy az Adatkezeld vagy
az Adatfeldolgozé iranyitasa alatt eljaro, a személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkezd természetes személyek kizarolag az Adatkezeld
utasitasdnak megfelelGen kezelhessék a személyes adatokat, kivéve, ha az ett6l valo eltérésre unios vagy tagallami jog kotelezi 6ket.

Az Adatkezeld fszabaly szerint nem tovabbit személyes adatokat harmadik orszag szamara.

Amennyiben mégis ilyen adattovabbitasra keriil sor, és megfeleléségi hatarozat nem all rendelkezésre, az Adatkezel6 vagy a megbizasabol
adatfeldolgozast végz6 Adatfeldolgozo — az Adatkezel6 rendelkezéseinek megfelelden - gondoskodik a megfeleld garanciak biztositasarol
érintett szamara, illetve a harmadik orszag adatvédelemi hidnyossagainak ellensulyozasarol. A garancidknak minden koriilmények kdzott
biztositjak az adatvédelmi alapelvek, kiilonosen az érintetti jogok érvényesiilését. A garancidk kiilonosen a személyes adatok kezelésére
vonatkoz6 altalanos elveknek, valamint a beépitett és alapértelmezett adatvédelem elveinek valo megfelelésre vonatkoznak.

6.1. Hatasvizsgalat
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Adatvédelmi hatasvizsgélatra abban az esetben van sziikség, ha a tervezett adatkezelés ,,valdszinlisithetden magas kockazattal jar a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve” (GDPR 35. cikk (1) bekezdése). Ebbél kifolydlag az Adatkezeldknek folyamatosan
értékelni kell az adatkezelésbol eredé kockéazatokat.

Hatésvizsgalatot mindig az adatkezelést megeldzéen kell végezni, azonban, ha a mar folyamatban 1év6 adatkezelés tekintetében az
adatkezelés magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve és megvaltoztak a kockazati tényezdk, szintén
szitkséges a hatasvizsgalat elvégzése.

Az adatkezel0 az adatvédelmi hatdsvizsgalat elvégzésekor az adatvédelmi tisztvisel§ szakmai tandcsat koteles kikémni.

6.1.1. Kockazatok felmérése

Az Adatkezel6 az Adatvédelmi tisztviseld segitségével a tervezett adatkezelés megkezdése el6tt kockazatelemzést készit, mely sordn
azonositja a személyes adatok kezelésével kapcsolatos kockazatokat, ezekrol listat készit, meghatarozza az egyes kockazatok fo okait, az
objektiv ¢s szubjektiv kockdzati elemeket, azok varhaté negativ hatésait.

Az elemzés eredményeit az Adatkezeld irasban rogziti.
Az eredmények fliggvényében preventiv és a korrektiv kockazatkezelési folyamatokat dolgoz ki.

6.1.2. Hatdsvizsgalat menete

Amennyiben az Adatkezel§ a kockéazatok elemzése alapjan arra jutott, hogy az érintettek jogaira és szabadsagaira nézve nagy kockazatot
jelent a tervezett adatkezelés, sziikséges a hatasvizsgalat elvégzése annak érdekében, hogy az Adatkezeld felmérje, hogy az 1ij adatkezelési
folyamat a személyes adatok védelmét hogyan és mennyiben érinti, kiilonds tekintettel annak jellegére, hatokorére, koriilményeire, céljaira.

A hatasvizsgalatot az Adatkezeld végzi, az § felelossége a rendeletnek vald megfelelés biztositésa és bizonyitasa. Sziikséges kikérnie az
adatvédelmi tisztviseld tanacsat és dokumentalni az altala javasoltakat.

Amennyiben az adatkezelést részben vagy teljes egészében adatfeldolgozd végzi, az adatfeldolgozonak segitenie kell az adatvédelmi
hatasvizsgélat lefolytatdsdban és kozolnie kell a sziikséges informdaciokat.

Az Adatkezel az egymashoz hasonlo adatkezelési miveletek vizsgalatat, amelyek hasonlo kockazatokat jelentenek - egyetlen hatdsvizsgalat
keretében végzi.

A hatasvizsgalatot a https://www.naih.hu/adatvedelmi-hatasvizsgalati-szoftver.html linken elérhet6 nyilt forraskodu szoftver segitségével
folytatja le.

Az Adatkezeld a hatasvizsgalat elvégzését koveten legalabb 3 évente, de az adatkezelési milveletek altal jelentett kockazat valtozasa esetén
sziikség szerint gondoskodik a hatasvizsgalat feliilvizsgalatarol, mely soran a kockazatok értékelését ismételten elvégzi.

A hatdsvizsgélat eredményét az Adatkezel6 nem hozza nyilvanossagra. A hatasvizsgalat ecredményét megorzi, mellyel sziikség esetén
bizonyithatja, hogy alaposan jart el és mér az adatkezelés megkezdése elott figyelembe vette az érintettek jogaira és szabadsagaira
kockazatot jelentd tényezoket és azok mérséklésére intézkedéseket hozott.

6.2. Kockazatelemzés

Amennyiben a hatasvizsgalat az adatkezelés tekintetében magas kockazatot allapit meg, gy az Adatkezel6 az adatvéd: Imi tisztvisel§
segitségével az adatkezelésrdl kockazatelemzést készit, mely soran

» azonositja a személyes adatok kezelésével kapcsolatos kockézatokat, ezekrol listat készit,
» mcghatdrozza az egyes kockazatok f6 okait,

» az objektiv és szubjektiv kockazati elemeket,

« azok vérhato negativ hatdsait.

Az elemzés eredményeit az Adatkezel6 irasban rogziti. Az eredmények fiiggvényében preventiv és a korrektiv kockazatkezelési
folyamatokat dolgoz ki.

6.3. Elézetes konzultacio

Amennyiben az elvégzett hatasvizsgalat azt allapitja meg, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek valdsziniisithetéen magas kockazattal
jarnak a természetes személyek jogaira ¢s szabadsagaira nézve, ugy az Adatkezeld az adatkezelési folyamat megkezdését megel6zéen
konzultaciot kezdeményez a Hatdsaggal.

A konzultaci6 kezdeményezése sordn az Adatkezeld csatolja:

¢ az elvégzett hatdstanulmanyt,
» az adatkezelési folyamatban részt vevo adatkezeld(k), adatfeldolgozd(k) feladatkoreinek felsorolasat,
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« az adatkezelés céljat, modjat,
« az érintettek jogainak, szabadségainak biztositasa védelmében hozott intézkedéseket, garancidkat, valamint
o az adatvédelmi tisztviseld nevét, elérhetdségét.

7. ADATKEZELESI SZABALYOK

7.1 Kozos adatkezelés

A(z) Racalmasi Rendezvény Kdzpont ¢s Sportesarnok valamint fenntartdja a(z) Racalmas Varos Onkormanyzat 1int :6z6s adatkezeldk(a
tovabbiakban: Adatkezeldk) a személyes adatok kezelése sordn maradéktalanul betartjdk az adatvédelmi jogszabdlyok rendelkezéseit,

Az éltaluk kbdzdsen végzett adatkezelések a GDPR szerint kézds adatkezelésnek mindsiilnek, melyben az érintettek személyes adatait az
cgyik Adatkezel6 a masik Adatkezeld részére tovabbitja, aki azokat a vonatkozé jogszabalyok értelmében kezeli.

A kozos adatkezeleéssel kapcsolatos felelosségek megoszlanak oly mdédon, hogy mindegyik Adatkezeld felel az 4ltala végzett adatkezelésért,
kiilondsen azért, hogy az altala gyiijtott személyes adatok jogszeriien keriiljenek atadasra a masik Adatkezeld részére.

Amennyiben a kdzds adatkezelk egyike az eredeti adatkezelés céltdl eltérd célra kivanja felhasznalni a mésik adatkezeld altal gyiijtott
szemelyes adatokat gy arrél az rintettet tdjékoztatja, és ehhez clézetes, kifejezett hozzdjarulasat megszerzi, illetdleg lehetéséget biztosit
szamadra, hogy a felhasznalast megtiltsa.

Az érintett mindegyik Adatkezel6 felé és mindegyik Adatkezeldvel szemben gyakorolhatja a GDPR szerinti jogait.

7.2. Jogszabaly dltal eloirt adattovdbbitas

Az AdatkezelOnek joga ¢s kotelessége azokat a rendelkezésére allo személyes adatokat tovabbitani az illetékes hatésagoknak, amely
személyes adat tovabbitdsara 6t jogszabaly vagy jogerGs hatosagi végzés kotelezi. Ilyen adattovabbitis, illetve az ebbdl szarmazo
kévetkezmények miatt az Adatkezel6t nem terheli felelosség.

7.3. Kizérdekii adatigénylés adatvédelmi szabalyai

Az Adatkezel§ az intézményt fenntartoval kétend6 kotelezden kozzéteendd kézérdekii adatok korébe tartozd szerz6dések esetén az érintett
szerz8do felet tajékoztatja arrdl, hogy személyes adatait (név, a szerzddés megnevezése, tipusa, targya, értéke, idétartama és esetleges
moédosuldsuk) az Adatkezel6 a vonatkozo térvényi elGirdsoknak megfeleléen kdzzéteszi.

Az Adatkezel0 az érintettet tdjékoztatja arrol, hogy az a természetes-, vagy jogi személy, aki az intézményt fenntartdval pénziigyi illetve
lizleti kapcsolatot létesit, - azaz kozpénzzel keriil kapcsolatba -, kérésére kiteles a jogviszonnyal osszefliggd kozérdekbdl nyilvanos adatokra
vonatkozoan tajékoztatast adni vagy ilyen esetben tiirni, hogy ezzel kapcsolatos adata nyilvanossagra keriil.

7.4. Adatkezelés elektronikus levelezésben

Az Adatkezel6 elektronikus levelezéséhez nem harmadik orszagbeli szolgaltatd levelez6érendszerét hasznalja.
Az Adatkezel§ szervezeti levelezését nem szerzodéssel bérelt levelezorendszerbél végzi.

Az Adatkezel6 munkavallaléinak szervezeti e-mail cimei nem tartalmaznak barmilyen formédban hasznalt személynevet, vagy személy
azonositasara alkalmas megnevezést. A személynevet, vagy személy azonositasara alkalmas megnevezést tartalmazé e-mail cimek kizirolag
kozszolgalati tisztviselék ¢ - mail cimei esetén megengedettek, egyéb esetben ilyen e-mail cimek alkalmazdsahoz az Adatkezeld
érdekmérlegelési tesztet készit.

Az Adatkezel szervezeti e-mail fidkjainak tartalmérdl biztonsagi mentés nem késziil

Az Adatkezel§ a szervezeti e-mail fiok tartalmat az adatmeg6rzési id6 lejartaval nem torli.

Az Adatkezel0 szervezeti e-mail fiokjainak hasznalatit szabalyzat nem szabélyozza.

Amennyiben a szervezeti e-mail fiok magancélil levelezésre vald hasznalatat szabalyzat rendelkezése engedélyezi, gy az e-mail fiok

Jogszerli hasznalatdt a munkaéltato ellen6rizheti. Engedélyezd rendelkezés hianyéban a szervezeti e-mail fiok magéncélu levelezésre vald
hasznélata iflos.

7.5. Adatkezelés kozisségi oldalon

Az Adatkezeld az érdeklddck tajékoztatdsa céljabol(pl.intézményi események, kozérdekii informacidk, stb.) a facebook; oldalon profilt tart

fenn.

A profil neve: https://www.facebook.com/R%C3%A 1calm%C3%A 1 si-Rendezv%C3%A9Inyk%C3%B6zpont-%C3%A9s-Sportcsarnok-
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252357888946748/;
Az Adatkezeld a kdzosségi oldalan a latogatdk altal kozzétett személyes adatokat nem kezel.

Az Adatkezel6 kozosségi oldalanak latogatdira, illetve az altaluk kdzzétett személyces adatokra a facebook; adatvédelm:, adatkezelési és
szolgaltatasi feltételei az irinyaddak.

7.6. Honlapon alkalmazott adatkezelés

Az Adatkezelé nem iizemeltet honlapot, nincs ahhoz kapcsolodo adatkezelése.
8. ALKALMAZOTT ADATKEZELESI DOKUMENTACIO

8.1. Urlapok
8.1.1. Erintetti kérelmi iirlap

Az Adatkezeld az ¢érintetti jogok érvényesitési igényének rogzitéséhez érintetti kérelmi (irlapot alkalmaz, mely lirlap adtkezelési
tajékoztatdja megtalalhato az igényt felvevé munkavallalonal.

Az Adatkezel6 az érintetti kérelmi {irlapot f8szabély szerint a kérelem teljesitéséig 6rzi meg.

A kérelem teljesitését kdvetSen az érintetti kérelmi {irlap megsemmisithetd, azonban az Adatkezeld a kérelem tartalmanak ismeretében, a
célhoz kotottség és korlatozott tarolhatosag elvének tiszteletben tartdsaval, egyedileg allapithatja meg az {irlapok tarolasi idejét.

Amennyiben az érintetti kérelmi tirlapok megdrzési iddtartamat az Adatkezeld dontése alapjan meghosszabbitja, igy észszerii hataridot tiiz
ki és megfeleld indokot nevez meg a megérzési idé meghosszabbitasara.

Az lirlapok megé6rzési idejének meghosszabbitasa esetén az Adatkezeld minden esetben kikéri az adatvédelmi tisztviselé szakmai tanacsat.

A meg0rzési id6 meghosszabbitasa esctén az Adatkezelé a meghosszabbitas jogszeriiségéhez érdekmérlegelési tesztet készit, illetve a
meghosszabbitas tényét az érintetti kérelmi tirlap adatkezelési tdjékoztatdjaban rogziti.

Amennyiben az Adatkezel6 az Girlapot a kérelem teljesitését kivetd hosszu ideig (10 évig vagy tovabb) kivanja megérizni, igy ahhoz
minden esetben kotelezéen hatasvizsgalatot készit.

8.1.2, Kizérdekii adatot igénylé iirlap

Az Adatkezel6 kozérdekii adatigénylések rogzitéséhez kozérdekii adatigénylé {irlapot alkalmaz, mely tirlap adatkezelési tajékoztatdja
megtaldlhato az igényt felvevé munkavallalonal.

Az Adatkezeld az adatigénylé tirlapot foszabaly szerint a kérelem teljesitéséig 6rzi meg.
Az lirlapon szereplé adatokat az Adatkezel6 a ,,Kozérdekii adatkérések nyilvéntartasa”-ban rogziti.

A nyilvantartasba vételt kdvetden az igényldlap megsemmisithetd, azonban az Adatkezeld a kérelem tartalmanak ismeretében, a korlatozott
tarolhatdsag elvének alkalmazasaval meghosszabbithatja azok téroldsi idejét. Ebben az esctben észszerii hatériddt tiiz ki és megfelel
indokot nevez meg a megdrzési idé6 meghosszabbitasara, valamint a meghosszabbitashoz kételezden kikéri az adatvédelmi tisztviseld
szakmai tanacsat.

A megdrzési id6 meghosszabbitasa esetén az Adatkezelé a meghosszabbitas jogszerliségéhez érdekmérlegelési tesztet !-észit, illetve a
meghosszabbitas tényét a kdzérdeki adatigényld iirlap adatkezelési tajékoztatdjaban rogziti.

o

8.1.3. Kozérdekii adatok megismerésére irinyulé elbirilé {irlap

Az Adatkezeld kozérdekii adatigénylések teljesitéséhez kozérdekii adatok megismerésére iranyuld elbiralé iirlapot alkalmaz, mely {irlap
adatkezelési tajékoztatoja megtaldlhato az igényt elbirdlé munkavallalénal.

Az Adatkezel6 az elbiralo tirlapot f6szabaly szerint a kérelem teljesitéséig 6rzi meg.
Az elbiralas megtorténte utan az elbiralo-lapon szerepld adatokat az Adatkezel6 a , Kozérdekil adatkérések nyilvantartas™-ban rogziti.

A nyilvantartdsba vételt kovetden az elbirdlo-lap megsemmisithetd, azonban az Adatkezeld a kérelem tartalmanak ismeretében, a célhoz
kotottség és korlatozott tarolhatosag clvének tiszteletben tartisdval meghosszabbithatja azok tarolési idejét. Ebben az esctben észszerii
hataridét tiiz ki és megfeleld indokot nevez meg a megdrzési idé6 meghosszabbitdsdra, valamint a meghosszabbitishoz kételezéen kikéri az
adatvédelmi tisztvisel6 szakmai tanacsat.
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A megbrzési idé meghosszabbitasa esetén az Adatkezel§ a meghosszabbitas jogszeriiségéhez érdekmérlegelési tesztet készit, illetve a
meghosszabbitas tényét a kdzérdekii adatigényld tirlap adatkezelési téjékoztatojaban rogziti.

8.2. Adatkezelési tajékoztaték

Az Adatkezelé minden 4ltala folytatott adatkezelésrél az Altalinos Adatvédelmi Rendelet 13-14. cikke szerint meghatérozott tartalommal
adatkezelési tdjékoztatoval rendelkezik.

Uj adatkezelés bevezetésekor az adatkezelési tevékenység megkezdését megel6zGen az adatfelelds munkavallalé tajékoztatja az adatvédelmi
tisztviseldt a tervezett adatkezelés részleteirdl. A bejelentés alapjén az adatvédelmi tisztviseld kdzremiikodik az adatkezelési tdjckoztato
elkészitésében. Szilkség esetén az illetékes munkavallaldval vagy munkavéllalokkal konzultal.

Amennyiben egy folyamatban 1évé adatkezelésben barminemii valtozés torténik, Ggy az adatfelelés munkavallalé arrdl haladéktalanul
tajékoztatja az adatvédelmi tisztvisclét. A bejelentés alapjén az adatvédelmi tisztvisel$ kdzremilkodik az adatkezelési taiékoztato érintett
pontjainak modositasaban, illetve sziikség esetén az illetékes munkavallaloval vagy munkavéllalokkal konzultal.

A hatalyos adatkezelési tajékoztaté az Adatkezeld azon szervezeti egységében tallhaté kifliggesztve, amely szervezeti egység az
Intézményben az adott adatkezelés kapcsan elsdként 1ép az érintettel kapcsolatba.

Minden adatkezelési tajékoztaté masodpéldanya megtalalhato az Adatkezeld képviscljéncl.

Amennyiben az Adatkezeld jogszabaly valtozas vagy egyéb modositas okén Gjabb adatkezelési tajékoztatot bocsat az érintettek
rendelkezésére, minden esetben kotelezden kikéri az adatvédelmi tisztviselé szakmai tanacsat. Az Adatkezel6 a régebbi €s jabb
adatkezelési thjékoztatot (verziot) is tarolja az adatkezelés idétartama alatt.

Az Adatkezeld az adatkezelési tajékoztatot - figyelemmel az elszdmoltathatésag elvére — legalabb az adatkezelés fennallasdig érzi meg.

8.2.1. Honlap adatkezelési tajékoztatd

Az Adatkezeld nem {izemeltet honlapot, igy nincs honlap adatkezelési tajékoztatoja.

8.3. HozzAjaruldsi / hozzajaruldst megtagadé nyilatkozatok

Az Adatkezeld adatkezelésében alkalmazhat olyan adatkezeléseket illetve adattovabbitasokat, amelyek jogszeriiségéhez elengedhetetlen az
érintett igazolhat6 hozzajdrulasa.

A nyilatkozat kitoltése és az érintettel valé érvényesitése azon munkavallalé feladata, amely munkavallalé az adott adatkezel¢s kapesan
els6ként 1ép az érintettel kapcsolatba.

A nyilatkozat - az Adatkezeld altal valasztott adattarolasi modon megdrizve - az érintelt személyi anyagéaban talalhato.

Az Adatkezeld a hozzajarulason alapul6 adatkezeléshez azokban az esetekben is biztositja az érintettek szdmdra a hozzdjrulds illetve a
hozzijarulas megtagadisanak a lehetdségét, amikor az eset (pl. rendezvény stb.) jellegénél fogva a hozzajarulési nyilati:ozatok kitoltése
életszerlien nem valdsithaté meg (pl. nyilvanos rendezvény latogatasa).

A nyilatkozat mintét és a hozza tartozé adatkezelési tajékoztatot az Adatkezeld - figyelemmel az clszamoltathatosag elvére— legalabb az
adatkezelés fennallasaig 6rzi meg.

A kit5ltott nyilatkozatokat az Adatkezeld foszabaly szerint az adatkezelés irdnyado idétartamaig tarolja. Azonban azok meg6rzési
id6tartamat az Adatkezeld dontése alapjan meghosszabbithatja, azzal a feltétellel, hogy észszerdi hataridot iz ki ¢s megfeleléen indokot
nevez meg a megbrzési idé meghosszabbitésara, valamint a meghosszabbitdshoz kitelezden kikéri az adatvédelmi tisztvisel§ szakmai
tandcsat.

A meg@rzési idé meghosszabbitdsa esetén az Adatkezelé érdekmérlegelési tesztet készit, illetve a meghosszabbitas tényét a hozzéjarulo
nyilatkozat adatkezelési tdjékoztatojaban rogziti. Amennyiben az Adatkezeld a hozzajarulé nyilatkozat az adatkezelés megsziinését kvetd
hosszu ideig (10 évig vagy tovabb) torténd megbrzésérol dont, ugy ahhoz hatasvizsgalatot készit.

Amennyiben az érintett visszavonja hozzajarulasat, és az Adatkezelé eldzetesen nem rendelkezett a nyilatkozat megérzési idejének
meghosszabbitdsarol, ugy az Adatkezeld a nyilatkozatot megsemmisiti.

A kitoltott nyilatkozatok megorzési ideje - figyelemmel a célhoz kétdttség és az adattakarékossag elvére - az adatkezelos megsziinésct
kovetd egy év.

8.4. Jegyzokionyvek, tesztek

8.4.1. Erdekmérlege]ési jegyzékonyvek (tesztek)
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Az Adatkezeld sajit vagy harmadik fél jogos érdekében torténd adatkezelés esetén az adatkezelés megkezdése elott felméri, hogy a
végzendo adatkezelés nem csorbitja-c az érintettek személyes adatainak védelméhez fliz6d6 jogat. Az Adatkezeld a felméréshez az
adatvédelmi tisztviseld szakmai segitségével és egylittmiikodésével érdekmérlegelési tesztet készit.

Az Adatkezel6 az érdekmérlegelési jegyz6konyvben dsszeveti az adatkezel6i illetve harmadik fél érdekét az érintett érdekével ¢s érintetti
alapjogaval. A mérlegelés elvégzése alapjan az adatvédelmi tisztviseld jovahagyasa utan megallapitja, hogy végezheto- a tervezett
adatkezelés.

Az Adatkezel§ az érdekmérlegelési jegyzokdnyvet megismerhet6vé teszi az érintettek szamara, hogy megallapithassék, mely jogos érdek
alapjan miért tekinthetd aranyos korlatozasnak az, hogy az adatkezeld a beleegyezésiik nélkiil kezelje személyes adataikat.

Az érdekmérlegelési teszt az AdatkezelG azon szervezeti egységében érhetd el az érintettek szamara, amely szervezeti egység az adott
adatkezelés kapcsan elsoként 1ép az érintettel kapcsolatba.

Az érdekmérlegelési tesztek méasodpéldanyai elektronikus formaban megtalélhatok az Adatkezeld képviseldjénél.

A érdekmérlegelési jegyzOkonyveket az Adatkezeld - figyelemmel az elszamoltathatosag elvére - legalabb az adatkezelés fennallasaig 6rzi
meg.

8.4.2. Hatasvizsgalati jegyzékonyv

Amennyiben az Adatkezeld altal tervezett j adatkezelés — kiiléndsen az 1ij technologidkat alkalmazé adatkezelések esctén —
valosziniisithetben magas kockazattal jar az érintettek jogaira nézve, ugy az adatkezelés megkezdése elott az Adatkezeid hatasvizsgalatot
készit az adatvédelmi tisztviseld szakmai segitségével és egyiittmiikodésével. Az adatkezelési tevékenység megkezdéset megelézoen az
adatkezelést tervezd szervezeti egység tijékoztatja az adatvédelmi tisztviselt a tervezett adatkezelés részleteirél. Az Adatkezeld az
adatvédelmi hatdsvizsgalat clvégzésckor az adatvédelmi tisztviselé szakmai tanacsat koteles kikérni.

Az adatvédelmi hatasvizsgalat soran az Adatkezeld a tervezett adatkezelési miiveletet attekinti, megvizsgalja az adatkezelés érintettekre
gyakorolt esetleges hatasat, felméri annak kockazatait, a kockdzatok kezelésének modjat, és mindezt dokumentalja.

A hatasvizsgalatot a https://www.naih.hu/adatvedelmi-hatasvizsgalati-szoftver.html linken elérhetd nyilt forraskodu szoftver segitségével
folytatja le.

Az Adatkezeld éltal rogzitett informacidk megadasa utan az adatvédelmi tisztviseld ellendrzi és megfelelés esetén jovahagyja az elvégzett
hatasvizsgalatot.

A hatdsvizsgalat eredményét az Adatkezel6 nem hozza nyilvanossagra. A hatasvizsgalat eredményét megérzi, mellyel sziikség esetén
bizonyithatja, hogy alaposan jart el és mar az adatkezelés megkezdése eldtt figyelembe vette az érintettek jogaira és szabadsdgaira
kockazatot jelentd tényezoket és azok mérséklésére intézkedéseket hozott.

Az Adatkezeld a hatdsvizsgalatot és annak sziikség eseti ijabb verzidit minimum az adatkezelés idétartama alatt megé zi.

8.4.3. Adatvédelmi oktatasi tesztek és teszt eredmények

Az adatvédelmi oktatdst kovetden az Adatkezeld sajat belatasa szerint felmérheti az adatkezel§ személyek adatvédelmi ismereteit. Ezen
felmérés egyik lehetséges modja oktatasi tesztlap kitdltetése és annak értékelése.

Amennyiben az Adatkezeld a felmérés mellett dont, ugy a kitoltott tesztet annak kiértékeléséig 6rzi meg, majd az Adatkezel6 dontése szerint
a tesztlapokat megsemmisiti, vagy atadja azt a kitolt6 adatkezeld személyeknek.

Az oktatasi teszteket értékeld ,,megfelelt / nem felelt meg” eredmények az Adatkezeld altal az értékelés lefolytatasaig betekintéssel kezelt
adatok, azokra nem alkalmaz meg@rzésére irdnyadé idétartamot. Ezen adatok az el6z6 bekezdésben foglaltak szerint a tesztlapokon
megsemmisitésre vagy a kitoltd személynek ataddsra keriilnek.

8.4.4. Adatvédelmi oktatasi jegyzékonyv

Az Adatkezel6 figyelemmel a GDPR 24. cikk (1) bekezdésére - amely szerint az adatkezelé megfeleld technikai és szervezési
intézkedéseket hajt végre, annak érdekében, hogy a személyes adatok kezelése a rendeletben foglaltakkal 6sszhangban torténjen-, ezért
¢évenként adatvédelmi és adatbiztonsagi oktatast végez. Az oktatas teljesitésének bizonyitasa érdekében oktatasi jegyzokonyvet készit,
melyet az adatkezelést végzd személy munkaviszonyanak fennallasat koveté harom évig 6riz meg.

Mivel az Adatkezeld jogos érdeke az oktatas megtorténtének bizonyitasa, ezért az oktatasi jegyzOkonyvhiz érdekmérlegelési jegyzikonyvet
is készit. Az oktatdsi jegyz6konyv adatkezelési tajékoztatdja és érdekmérlegelési jegyzékonyve megtalalhato az oktatas lefolytatasaért
felelGs szervezeti egységben.

8.4.5. Adatkezelést feliilvizsgalé jegyzokonyv

18/35




Amennyiben az Adatkezel6 altal végzett kitelez adatkezelés idGtartamat vagy sziikségessége idGszakos feliilvizsgalat: t torvény, rendelet,
helyi dnkormanyzat rendelete vagy az Eurdpai Unié kotelezo jogi aktusa nem hatdrozza meg, Ugy az Adatkezel$ az adatkezelés
megkezdésétdl legalabb haromévente felillvizsgalja, hogy az altala, illetve a megbizdsabol vagy rendelkezése alapjin clidro adatfeldolgozo
dltal kezelt személyes adat kezelése az adatkezelés céljanak megvalosuldsihoz sziikséges-e.

A feliilvizsgalat eredményét az Adatkezel6 dokumentélja, és a dokumentaciot a feliilvizsgalat elvégzését kiveld tiz évig megérzi.

8.5. Nyilvantartasok

8.5.1. Jogszabaly iltal eldirt nyilvintartasok
8.5.1.1. Személyes adatok kezelésének nyilvintartasa

Az Adatkezel6 adatkezelési tevékenységérdl az Altalanos Adatvédelmi Rendelet 30. cikke szerinti tartalommal adatkezelési nyilvantartast
vezet.

A nyilvéntartds clcktronikus rendszerben torténik, az adatkezel5t§] szarmazo informaciok alapjan. A nyilvantartas megtekintés céljabol az
Adatkezel6 altal meghatarozott személyek részére érhetd el.

Az adatkezelési nyilvantartds méasodpéldanya elektronikus formaban let6ltve megtalalhaté az Adatkezeld képviseldjénél. A letdltdtt
nyilvantartas frissitése az Adatkezeld képviselGjének feladata.

Az adatkezelési nyilvantartasban, valamint az elektronikus naploban rogzitett adatokat az Adatkezeld a kezelt adat térlését kovetd tiz évig
Orzi meg.

8.5.1.2. Adattovabbitasi nyilvintartas

Az Adatkezel6 adatkezelési tevékenységérdl az Altalanos Adatvédelmi Rendelet 30. cikke szerinti tartalommal adatkezelési nyilvantartast
vezet.

8.5.1.2.1. Rendszeres adattovabbitds nyiivantartdsa

A nyilvantartdsi feladatok megkonnyitése érdekében a rendszeres idészakonként végzett adattovabbitasokrol az adatkezeld szervezeti
egysegeitdl kapott informaciok alapjan elektronikus rendszerben készit nyilvantartast.

"o

A nyilvéntartds megtekintés illetve szerkesztés céljabol az Adatkezel® altal meghatérozott személyek részére érhetd el.

Az adattovabbitdsi nyilvantartis masodpéldanya elektronikus formaban letdltve megtalalhato az Adatkezelé képviseléjénél. A letéltott
nyilvantartas frissitése az Adatkezeld képvisel6jénck feladata.

Amennyiben a rendszeres adattovabbitasi nyilvantartasba személyes adat nem keriil, gy az barmeddig tarolhato. A rendszeres
adattovabbitasi nyilvantartast az Adatkezel6 foszabalyként az adatkezelésre iranyado idétartamig 6rzi meg.

8.5.1.2.2. Eseti adattovabbitas nyilvdntartasa

Az esetileg végzett adattovabbitasokat az Adatkezeld szervezeti egységei esetenként &s adattovdbbitisonként végzik, manualis modon.

A nyilvantartas letdltés céljdbol az Adatkezel§ altal meghatarozott személyek részére érheté el. A nyilvantartas vezetésc az Adatkezeld altal
meghatdrozott, eseti adattovabbitast végzé személyek feladata.

Az adattovabbitasi nyilvantartds masodpéldanya elektronikus formédban letdltve megtaldlhaté az Adatkezeld képviseldjenél. A nyilvantartas
frissitése az Adatkezel6 képvisel§jének feladata.

Az eseti nyilvantartasba kerillhet természetes személy személyes adata, czért ennek megérzése korlatozott. Az cscti adattovabbitési
nyilvéantartast az Adatkezel6 fészabalyként az adatkezelésre irdnyadé idétartamig orzi.

8.5.1.3. Adatvédelmi incidensek nyilvantartdsa

Az Adatkezel6 a bekdvetkezett adatvédelmi incidensekrdl az Altalanos Adatvédelmi Rendelet 33. cikke szerinti tartalommal adatvédelmi
incidens nyilvantartast vezet.

A bekovetkezett incidenst az Adatkezeld szervezeti egységei esetenként és incidensenként rogzitik.

A nyilvéntartés let6ltés céljabol az Adatkezel§ altal meghatarozott személyek részére érhetd el. A nyilvéantartas vesctésc az Adatkezel@ dltal
meghatdrozott, adatvédelmi incidens rogzitését végzd személyek feladata.
A nyilvéntartas masodpéldénya elektronikus formaban letltve megtalalhaté az Adatkezeld képviseljénél. A nyilvantarias [rissitése az
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Adatkezeld képviseldjének feladata.

Az Adatkezeld az adatvédelmi nyilvantartasban, valamint az elektronikus naploban rogzitett adatokat a kezelt adat torlését kdvetd tiz évig
Orzi meg.

8.5.1.4. Erintettek hozziférési jogival kapesolatos intézkedések nyilvantartisa

Az kitoltott érintetti kérelem firlapon szereplé személyes adatokat az Adatkezeld érintetti kérelemmel foglalkozd munkavallaloja esetenkeént,
manudalis modon rogziti az ,,Erintettek hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedések nyilvantartas™-ba.

A nyilvantartas letdltés céljabol az Adatkezeld altal meghatarozott személyek részére érhetd el. A nyilvantartds vezetése az Adatkezeld altal
meghatarozott szemeélyek feladata.

A nyilvantartds masodpéldanya elektronikus formaban letltve megtalalhat6 az Adatkezeld képvisel§jénél. A nyilvantartas frissitése az
Adatkezeld képviseldjéncek feladata.

Az Adatkezel6 a nyilvantartasokban rogzitett adatokat a kezelt adat torlését kovetd tiz évig 6rzi meg.

8.5.1.5. Kizérdekii ¢és kozérdekii elutasitott adatkérés nyilvantartasa

Az Adatkezel® a kozérdekii adatkezeléssel kapcsolatban a fenntartéja kdzérdekbdl nyilvanos adatok igénylésének és teljesitésének
szabélyzata elnevezésii, intézményre kiterjesztett szabélyzatat alkalmazza. E témakorrel kapcesolatban a fenntart6 kézérdekbdl nyilvanos
adatok igénylésének ¢s teljesitésének szabalyzatdnak rendelkezései az irdanyadoak.

8.5.1.6. Adatkezelés automatizalt adatkezelési rendszerben

A személyes adatokkal elektronikus uton végzett adatkezelési miiveletek jogszerliségének ellendrizhetdsége céljabol az Adatkezeld és az
Adatfeldolgozo automatizalt adatkezelési rendszerben (a tovabbiakban: elektronikus naplé) rogziti:

 a) az adatkezelési miivelettel érintett személyes adatok korének meghatirozasat,
» b) az adatkezelési miivelet céljat és indokat,

» c) az adatkezelési mivelet elvégzésének pontos iddpontjat,

« d) az adatkezelési miiveletet végrehajto személy megjelolését,

e ¢) a személyes adatok tovabbitisa esetén az adattovébbitas cimzettjét.

Az elektronikus napldban rogzitett adatok kizarolag az adatkezelés jogszeriiségének ellendrzése, az adatbiztonsagi kovetelmények
érvényesitése, tovabba biintetdeljaras lefolytatasa céljabdl ismerhetdek meg és hasznélhatoak fel.

Az adatkezeldi és az adatfeldolgozoi nyilvantartasban, valamint az elektronikus naploban rogzitett adatokat a kezelt adat torlését koveto tiz
évig kell megérizni.

8.5.1.7. Kamera betekintési nyilvantartas - munkahelyi kamerak esetén

Az Adatkezelé munkahelyi kameras megfigyelrendszer miikodtetése esetén kiilon szabalyzatot alkalmaz, munkahelyi kameras megfigyelés
szabdlyzata néven. E témakdrrel kapcesolatban annak rendelkezései az iranyadoak.

Amennyiben az Adatkezelé munkahelyi kameras megfigyelést alkalmaz, igy a kamerafelvételeket foszabaly szerinti 10; napig 6rzi.
Esemény okan a kamerafelvételekbe valo betekintés tényét és adatait esetenként, manuaélisan rogziti a kamera betekintési nyilvantartasban.

A nyilvantartas letdltés céljabol az Adatkezeld altal meghatdrozott személyck részére érhetd el. A nyilvantartis vezetése az Adatkezeld altal
meghatarozott szem¢lyek feladata.

A nyilvantartds masodpéldanya elektronikus formaban letltve megtaldlhato az Adatkezel képviseldjénél. A nyilvantartas frissitése az
Adatkezeld képviseldjének feladata.

A nyilvantartasban kezelt adatokat az Adatkezel$ az adatok felvételét kovetd 30 napig tarolja.

8.5.2. Adatkezelé dintése alapjan vezetett nyilvantartisok

8.5.2.1. Erdekmérlegelési jegyzokonyvek nyilvantartisa
Az Adatkezel6 sajat dontése alapjan az érdekmérlegelési jegyzékonyvekr6l nyilvantartast vezet.
A nyilvéntartas elektronikus rendszerben torténik, az elkésziilt érdekmérlegelési jegyzokonyvek adatai alapjan.

Az érdekmérlegelési tesztek nyilvantartasa megtekintés céljabol az Adatkezeld altal meghatarozott személyek részére érhetd el.
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Az érdekmérlegelési tesztek nyilvantartasanak masodpéldanya elektronikus formaban letdltve megtalalhato az Adatkezeld képviseldjénél, A
letdltdtt nyilvantartas frissitése az Adatkezeld képviseldjének feladata.

A nyilvéntartast az Adatkezeld foszabalyként az érdekmérlegelésben vizsgalt adatkezelésre iranyad6 idétartamig 6rzi n eg.

8.5.2.2. Rendezvény nyilvantartas

Az Adatkezel6 sajat dontése alapjan az altala rendezett rendezvényekrdl nyilvéantartast vezethet.
A nyilvantartas vezetése eseti jelleggel, manudlis modon, elektronikus rendszerben térténik.

A nyilvantartas letdltés céljabol az Adatkezeld altal meghatdrozott személyek részére érheté cl. A nyilvantartas vezetése az Adatkezeld altal
meghatarozott személyek feladata.

A nyilvantartds masodpéldénya elektronikus formaban letdltve megtalalhato az Adatkezeld képviseldjénél. A nyilvantartés frissitése az
Adatkezel6 képviselGjének feladata. -

A rendezvény nyilvantartast az Adatkezeld - figyelemmel az elszamoltathatosag elvére — legalabb az adatkezelés fennélldsaig 6rzi meg.

8.5.2.3. Hozzajdrulids megtagadé nyilatkozatokrol vezetett nyilvantartas

Amennyiben az Adatkezel§ az ligymenetében alkalmaz hozzajarulast megtagado nyilatkozatot, ugy sajat déntése alapjan ezekrdl a
nyilatkozatokrol nyilvéntartast vezethet.

A nyilvantartas vezetése eseti jelleggel, manualis médon, elektronikus rendszerben torténik.

A nyilvéantartas letdltés céljabol az Adatkezeld altal meghatarozott személyek részére érhetd el. A nyilvéntartis vezetése az Adatkezeld altal
meghatarozott személyek feladata.

A nyilvantartas masodpéldanya elektronikus formaban letdltve megtalalhat6 az Adatkezel® képvisel6jénél. A nyilvéantartas frissitése az
Adatkezel6 képvisel6jének feladata.

A nyilvantartast az Adatkezeld foszabalyként az adatkezelésre iranyadé id6tartamig 6rzi meg, azzal a kitétellel, hogy visszavonds esctében
az Adatkezel6 az érintett adatait ezen nyilvantartasbol is térli.

8.5.2.4. Hirlevél feliratkozo lista

Az Adatkezel6 sajat dontése alapjan hirlevélre [eliratkozokrol nyilvantartast vezethet.
A nyilvantartas vezetése eseti jelleggel, manudlis mddon, elektronikus rendszerben torténik.

A nyilvéntartés letliés céljabol az Adatkezeld altal meghatarozott személyek részére érhet el. A nyilvantartis vezetése az Adatkezeld 4ltal
meghatarozott személyck feladata.

A nyilvantartas masodpéldanya elektronikus forméban letdltve megtaldlhaté az Adatkezeld képvisel6jénél. A nyilvantartas frissitése az
Adatkezeld képviseldjének feladata.

A nyilvantartast az Adatkezel6 fészabalyként az adatkezelésre iranyadd id6tartamig 6rzi meg, azzal a kitétellel, hogy visszavonas esetében
az Adatkezeld az érintett adatait ezen nyilvantartasbol is torli.

8.6. Adatfeldolgozoi szerzodés

Amennyiben az adatfeldolgozo szerzod6 fél jogi személy vagy 6néllé gazdasagi tevékenységet végzd természetes személy, Gigy a megkotott
szerzOdésre az Adatkezel6 az elszamoltathatosag elvét alkalmazza. Ennek értelmében a szerzddés adatvédelmi szempontbol ajanlott
megdrzési ideje az elszamoltathatosagbol kovetkezben minimum az adatkezelés fennallasaig javasolt, maximum megdrzésére a hatalyos
magyar jogszabalyok el6irdsai az iranymutatok.

Amennyiben a masik fél természetes személy, és a szerz6désnek pénziigyi, illetve adoiigyi vonzatai vannak (pl.: szamlazas, stb.), igy a
szerz6désre az elszamoltathatésag mind pedig a korlatozott tarolhatdsag elvét alkalmazza az Adatkezeld. Ennek értelmében a szerz6dést az
Adatkezeld minimum az adatkezelés fennéllasaig 6rzi meg.

Amennyiben a masik fél természetes személy, és a szerz6désnek nincsenck pénziigyi illetve adéiigyi vonzatai, Gigy a szerzbdésre a
korlatozott tarolhatosag elvét és az elszdmoltathatosag elvét egyiittesen alkalmazza az Adatkezeld. Ennek értelmében a szerzédést az
adatkezelés fennallasaig 6rzi meg.

Amennyiben az Adatkezel6 6rzési id6hoz fiiz6d6 jogos érdeke iitkdzik a természetes személy jogaival, gy az Adatkezeld ¢rdekmérlegelési
tesztet készit.
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8.7. Szabilyzatok

8.7.1. Adatvédelmi- és adatbiztonsagi szabalyzat

Az Adatkezel6 személyes adatkezeléseik sordn az adatvédelmi ¢s adatbiztonsagi szabalyzat cldirasinak betartasaval biztositja a természetes
személyek maganszférajanak tiszteletben tartasat.

8.7.2. Kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok igénylésének és teljesitésénck szabalyzata

Az Adatkezel6 kozérdekii és kdzérdekbdl nyilvanos adatkezelései soran a fenntartdja —- intézményre kiterjesztztt - kdzérdekbol nyilvanos
adatok igénylésének és teljesitésének szabalyzata clirasinak betartasaval biztositja ezen adatkezelésekben érintett terrészetes személyek
maganszférajanak tiszteletben tartasat, illetve a kozérdeki és a kozérdekbél nyilvanos adatok megismerhet6ségét és tezieszthetdségét.

Az Adatkezel6 a kdzérdekii és kdzérdekbdl nyilvanos adatok igénylésének és teljesitésének szabalyzata megdrzési idejere vonatkozdan a
78/2012. (XI1.28.) BM rendelet meghatarozasai alapjan jar el.

9. ADATVEDELMI INCIDENS

9.1. Adatvédelmi incidens észlelése és jelentése

Az Adatkezeld valamennyi munkavallaloja koteles haladéktalanul jelenteni a szervezeti egysége vezetdjének, a szervezeti egység vezetdje
pedig az adatvédelmi tisztviselonek azon bekdvetkezett escteket, melyben a felelésségi korében kezelt illetve feldolgozott adatokat olyan
incidens érte, melynek eredményeképpen sériilhetett az adatok tekintetében a titoktartdsi kotelezettség, a hozzaférhetéség vagy az iftegritas.
A bejelentés tartalmazza:

¢ a bejelentd nevét, telefonszamat,

e beosztasat,

szervezeti egységének megnevezését,

az incidens targyat,

az incidens rdvid leirdsat valamint, hogy

az ¢rinti-e az Adatkezeld informatikai rendszerét.

Amennyiben az adatvédelmi incidens érinti az Adatkezeld informatikai rendszerét akkor a bejelentést az informatikaért felelgs személy
részére is meg kell kiildeni.

A bejelentés beérkezését kbvetden az adatvédelmi tisztviseld sziikség esetén konzultal az illetékes szervezeti egységgel vagy egységekkel és
haladéktalanul megkezdi az adatvédelmi incidens kivizsgélasat és értékelését.

9.2. Adatvédelmi incidens kezelése

Amennyiben az adatvédelmi tisztvisclonek jelentett adatvédelmi incidens értékelése vizsgalatot igényel, ugy az adatvédelmi tisztviseld a
vizsgalat lefolytatasdhoz sziikséges munkavallalok bevonasdaval - kiilénos tekintettel az informatikéért felelés személyr= - lefolytatja a
vizsgélatot.

Az adatvédelmi tisztvisel felhivasara a bejelent6 azonnal, de legkésSbb a felhivastol szamitott 48 6ran beliil kteles megadni:

o az adatvédelmi incidens bekévetkezésének idGpontjat és helyét,

e az adatvédelmi incidens egyéb koriilményeit,

« ¢érintett adatok korét, mennyiségét, az érintett személyek korét és szamat,

» az adatvédelmi incidens véarhat6 hatdsait, valamint

e az incidens megelozésére, kovetkezményeinek enyhitésére megtett intézkedések leirasat.

Az incidens vizsgalat megallapitja, hogy az adatvédelmi incidens milyen kockazattal jar az érintettek jogaira ¢s kotelezettségeire nézve.
Meghatdrozza a kockéazat mértékét, illetve az érintettek tajékoztatasanak szitkségességét. Amennyiben nem sziikséges az érintettek
tajckoztatasa, a vizsgalat tartalmazza annak indokait is.

A vizsgdlat eredményeként az adatvédelmi tisztviseld javaslatot tesz az érintett szervezeti egység vezetéjének az incidenskezeléshez
sziikséges intézkedések megtételére.

A javaslat alapjan a megvalositando tovabbi intézkedésekrdl az Intézményvezetd, az adatok kezelését végzo szervezel: egység vezetoje, az
informatikai rendszer érintettsége esetén az informatikaért felelds személlyel egyiitt dont, azok betartasaért felelds.

A vizsgalatot a bejelentés adatvédelmi tisztvisel6hoz érkezésétdl szamitott 72 6ran beliil le kell zarni. Az adatvédelmi tisztviseld vizsgalat
eredmény¢rdl tajckoztatja az Intézményvezetot, és az intézményfenntartd vezetdjét.
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9.3. Adatvédelmi incidens bejelentése a Hatésaghoz

Az Adatkezel6 az adatvédelmi incidenst a bekdvetkezését kivetden haladéktalanul, de legkésdbb az incidens bekdvetkezésétél szamitott 72
oran beliil bejelenti a Hatésag részére, kivéve, ha az incidens valosziniisithetden nem jér kockazattal a természetes személyek jogaira és
szabadsdgaira nézve. Ha a bejelentés nem torténik meg hataridében, az Adatkezel koteles ennek okat igazolni a Hatosag felé.

A Hatosagi bejelentés tartalmazza:

» az adatvédelmi incidenssel érintett adatok korét és hozzavetdleges szamat,

¢ az adatvédelmi incidenssel érintett személyek korét és hozzdvetbleges szamat,
» az adatvédelmi incidens jellegét, kériilményeit,

» az adatvédelmi tisztviselnevét és elérhetéségét,

¢ az adatvédelmi incidens valdsziniisithet6 kdvetkezményeit és

» az adatvédelmi incidens orvoslasara és enyhitésére megtett intézkedéseket.

9.4. Az érintettek tdjékoztatasa az adatvédelmi incidensrél

Amennyiben az incidens vizsgalat megallapitotta, hogy az adatvédelmi incidens valdsziniisithetden magas kockézattal jar az érintettek
Jogaira és szabadsgéra nézve, az adatvédelmi tisztviselé haladéktalanul javaslatot tesz az érintettek értesitésének sziikségességére. A
Javaslatrol az Intézményvezetd, az intézményfenntarto vezetdje is értesitést kap.

Amennyiben az Adatkezeld el6zetesen olyan technikai, szervezési, védelmi intézkedéseket hajtott végre az érintett ad: tokra vonatkozdan,
amelyek megakadélyoztak az azokhoz t6rténd illetéktelen hozzaférést vagy meggatoltak az adatok értelmezhetésegét, ..bban az esetben az
Adatkezel6 az ¢rintetteket nem értesiti.

Szintén nem ¢rtesiti az Adatkezeld az érintetteket, ha az adatvédelmi incidens bekovetkezését kbvetden olyan intézkedéseket tett, amelyek
biztositottak, hogy a vizsgalat soran feltart adatkezelési kockazat valésziniisithetSen nem valésult meg.

Amennyiben a tdjékoztatds az Adatkezeld ardnytalan eréfeszitését tenne szitkségessé, Gigy az érintettcket nyilvanosan kdzzétett informaciok
utjan tajékoztatja. E tajékoztatast clektronikus iton is megteheti.

10. JOGORVOSLAT

10.1. Adatkezeldvel szembeni jogorvoslati eljaras

Amennyiben az Adatkezel6 érintettre vonatkozo személyes adatainak adatkezelése - az érintett megitélése szerint - megsérti a vonatkozé
rendeleteket, Ggy az érintett az egyeb kizigazgatasi vagy birdsagi jogorvoslatok sérelme nélkiil jogosult arra, hogy- kiilondsen a szokasos
tartdzkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti tagallamban panaszt tegyen cgy feliigyele*i hatosagnal.

Magyarorszigon az érintett panaszaval a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosaghoz fordulhat.

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatosag
Székhely: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.
Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Telefon: + 36 1 391-1400

Az a feliigyeleti hatésag, amelyhez a panaszt benyujlottik, koteles tajékoztatni az érintettet a panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrdl
¢s annak eredményérdl, ideértve azt is, hogy az érintett jogosult a feliigycleti hatosaggal szemben hatékony birdsagi jogorvoslattal élni.

10.2. A Feliigyeleti hatésiggal szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz valé jog

Minden természetes €s jogi személy - az egyéb kozigazgatdsi vagy nem birdsagi ltra tartozé jogorvoslatok sérelme nélkiil - jogosult a
hatékony birésagi jogorvoslatra:

» afeliigyeleti hatosag ra vonatkozo, jogilag kitelezé erejii déntésével szemben,
e ha a hataskérileg illetckes feliigyeleti hatdsag nem foglalkozik a panasszal,
* ha az illetékes feliigyeleti hatosag a benyujtott panasszal kapesolatos eljdrasi fejleményekrél vagy annak eredményérél harom hénapon

beliil nem tajékoztatja az érintettet.
Az ¢rintettnek a feliigyeleti hatosdggal szembeni cljarast a feliigyeleti hatésdg székhelye szerinti tagallam birosaga elétt kell meginditania.
Ha az érintett a felligyeleti hatdsag olyan dontése ellen indit eljarast, amellyel kapcsolatban az egységességi mechanizmus keretében az

Eurdpai Adatvédelmi Testiilet eldz6leg véleményt bocsatott ki vagy dontést hozott, a feliigyeleti hatosag koteles ezt a véleményt vagy
déntést az eljarast lefolytatd birosagnak megkiildeni.
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10.3. Az adatkezelével vagy adatfeldolgozéval szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valé jog

Amennyiben az Adatkezeld vagy az dltala megbizott Adatfeldolgozo érintettre vonatkozo személyes adatainak adatkezelése - az érintett
megitélése szerint - megsérti a vonatkozo rendeleteket, tigy az ¢rintett az egyeb kiozigazgatasi vagy nem birdsagi jogorvoslatok — kiztiik a
feliigyeleti hatdsagnal torténd panasztételhez vald jog sérelme nélkiil hatékony birésagi jogorvoslatra jogosult.

Az Adatkezeldvel vagy az Adatfeldolgozéval szembeni eljarast az érintett az adatkezeld vagy az adatfeldolgoz6 tevékenységi helye, illetve az
érintett szokasos tartozkodasi helye szerinti tagallam birdsaga clétt indithatja meg.

Abban az esetben, ha az adatkezeld vagy az adatfeldolgozé valamely tagéllamnak a kozhatalmi jogkorében eljaré kozhatalmi szerve, igy az
érintett az eljarast kizarélag annak tevékenységi helye szerinti tagdllam birdsdga elétt indithatja meg.

11. AZ ADATVEDELMI TISZTVISELO FELADATKORE

Az adatvédelmi tisztviseld az Adatkezel$td] kapott tajékoztatds alapjan segiti az Altalanos Adatvédelmi Rendelet és az Infotv. valamint a
kapcsolodo jogszabalyokbol adodé feladatok jogszerti teljesitését.

Feladatvégzése soran:

a) tdjékoztat ¢s szakmai tanacsot ad az adatkezeld vagy az adatfeldolgozd, tovabba megbizasukbol az adatkezelést végzo személyek részére
a GDPR rendelet, valamint az egyéb unios vagy tagallami adatvédelmi rendelkezések szerinti kitelezettségeikkel kapcsolatban;

b) cllenérzi a GDPR rendeletnek, valamint az egyéb unids vagy tagallami adatvédelmi rendelkezéseknek, tovabba az adatkezeld vagy az
adatfeldolgozo személyes adatok védelmével kapesolatos belsé szabalyainak valo megfelelést, ideértve a feladatkordk kijelolését, az

adatkezelési miiveletekben résztvevd személyzet tudatossag-nivelését és képzését;

c) kérésre szakmai tandcsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozdan, valamint nyomon kéveti a hatasvizsgalat GDPR 335. cikk
szerinti elvégzését;

d) egyiittmiikodik a feliigyeleti hatosaggal; és

¢) az adatkezel¢ssel dsszefliggd iigyekben — ideértve a GDPR 36. cikkben emlitett el6zetes konzultaciot is — kapcsolattarté pontként szolgal
a feliigyeleti hatésag fel¢, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben konzulticiot folytat vele.

12. AZ ADATKEZELO EGYES ADATKEZELESEINEK MEGNEVEZESE ES FOBB ISMERVEIK

Az Adatkezel§ az éltala végzett adatkezelések felsoroldsat, és azok Rendeletben meghatdrozott ismérveinek részletezését jelen szerzddés
15.1. pontjaban megjeldlt, jelen szabalyzat clvalaszthatatlan részét képezé 1. szami melléklet tartalmazza.

13. AZ ADATKEZELO ADATFELDOLGOZOI

Az Adatkezel§ megbizasibol adatfeldolgozast végzé Adatfeldolgozok felsorolasat, és azok Rendeletben meghatérozott azonositisanak
részletezését jelen szerz6dés 15.1. pontjiban megjeldlt, jelen szabalyzat elvdlaszthatatlan részét képezé 2. szamn melléklet tartalmazza.

14. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabdlyzat kibocsatasaval egyidGben 1ép hatalyba és visszavonasaig hatalyos.

Az Adatkezel6 a szabdlyzatot irdsban modositja. Az esetleges modositasok kihirdetése tekintetében a szabélyzat kihirdetésére vonatkozo
rendelkezések az iranyadoak.

A személyes adatok kezelésével kapcsolatos, jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdések tekintetében az Altaldnos Adatvédelmi
Rendeletben, az Infotv.-ben, valamint az 4gazati jogszabalyokban foglaltak az iranyadok.

Az Adatkezel§ jelen Szabalyzat rendelkezéseit megismerteti valamennyi foglalkoztatottjaval, és eléirja, hogy betartdsa és érvényesitése
minden foglalkoztatott Iényeges munkakéri kitelezettsége.

15. MELLEKLETEK

15.1. Jelen szabdlyzat elvdlaszthatatlan részét képezé mellékletek

¢ 1. sz. melléklet Az adatkezeld egyes adatkezeléseinek megnevezése és fobb ismérveik
¢ 2. sz. melléklet Az adatkezel adatfeldolgozéi
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15.2. Egyéb mellékletek

El. sz. melléklet Adatvédelmi oktatasi jegyz6konyv

E2. sz. melléklet Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat megismerési nyilatkozata
E3. sz. melléklet Erintetti jogok érvényesitése kérelmi tirlap

E4. sz. melléklet Erintetti jogok teljesitési igazolasa

E5. sz. melléklet Jogosultsagkezelési igényldlap

Kelt: Rdcalmas , ........ ...... T I —————————m
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1. sz. melléklet

Racalmasi Rendezvény Kozpont és Sportesarnok
EGYES ADATKEZELESEINEK MEGNEVEZESE ES FOBB ISMERVEIK

Foglalkoztatas/Foglalkoztatas/Kdzalkalmazotti foglalkoztatasnal hozzajarulassal kezelt személyes adatok (#A-7008)

Az adatkezelés célja:

Hozzajaruldssal kezelt személyes adatok kapcsolattartds, a munkavallalo dltal benyijtott kérelmének
teljesitése céljabol

Az adatkezelés jogalapja:

-Az érintett hozzajarulasa(GDPR 6.cikk(1) bekezdés a) pont)

A kezelt adatok forrasa:

- Munkavallald

kore:

Az érintettek és a kezelt adatok

- Munkavallalo: email; altala megadott egyéb elérhetség/adat/informacio;

Adattovabbitas cimzettjei:

- Kérelemben megjeldlt névre (sziikség esetén)

Az adattarolas idétartama:

- Hozzéjarulas visszavonasaig, GDPR 7. cikk (3)

Adattarolas médja:

elektronikusan

Foglalkoztatas/Foglalkoztatas/Kozalkalmazotti foglalkoztatasndl munkaidd, pihendidd nyilvantarts (#A-7007)

Az adatkezelés célja:

Jelenléti iv kezelése, munkaidd és pihendidé nyilvantartas vezetése a foglalkoztatas, juttatisok, kedvezmények,

kotelezettségek megallapitasaval és teljesitésével kapesolatosan feladatok teljesitéséhez

Az adatkezelés
jogalapja:

- Jogi kotelezettség (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont)
-2012. évi L. torvény 134. § (1)

forrasa:

A kezelt adatok

- Munkavallalo

Az érintettek és a
kezelt adatok kore:

- Munkavallalo: név; alairas; munkaido kezdete/vége;

Adattovabbitas
cimzettjei:

- Magyar Al]amkinpstér (sziikség esetén);
- Racalmas Varos Onkormanyzat (rendszeresen)

Az adattarolas
idotartama:

- A munkaviszony megsziinése utdn a megsziinést kovetd 5 €v, 2012. L. torvény 286. § (4),
- Szamviteli bizonylatok/bérjegyzék: 8 év, 2000. évi C. torvény 169. § (2)

Adattarolas médja:

papiron

Foglalkoztatas/Fo,

lalkoztatas/Kozalkalmazotti alapnyilvantartas (#A-7006)

Az adatkezelés
célja:

Kozalkalmazotti alapnyilvantartas vezetése, betekintés engedélyezése/adat tovabbitas a vonatkozo jogszabalyban
meghatarozott szervek felé a feladataik ellatasa céljabol

Az adatkezelés
jogalapja:

- Jogi kotelezettség (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont)
- 1992. évi XXXIII. térvény 83/B. § (1), 5. sz. melléklet

A kezelt
adatok forrasa:

- Koézalkalmazott munkavallald;
- Egyéb nyilvantart6 szerv

Az érintettek
és a kezelt
adatok kore:

- Kézalkalmazott, munkavallalé: csalddi név; sziiletési név; sziiletési hely; sziiletési id6; anyja neve; TAJ szdm;
addazonositd jel; lakohely; tartozkodasi hely; telefonszam,; csaladi allapot; legmagasabb iskolai végzettség/tobb
végzettség esetén valamennyi; szakképzettség; iskolarendszeren kiviili oktatds keretében szerzett szakképesités;
meghatarozott munkakor betdltésére jogosito okiratok adatai; tudomanyos fokozata; idegennyelv ismerete; korabbi
kozszolgalati jogviszonyban toltott id6tartamok megnevezése; munkahely megnevezése; megs.inés mddja/iddpontja;
kdzalkalmazotti jogviszony kezdete; allampolgarsaga; bliniigyi nyilvantarto szerv dltal kiallitott hatdsagi bizonyitvany
szama/kelte; jubileumi jutalom/végkielégités mértéke/kiszamitasanak alapjaul szolgalé idGtartam; kozalkalmazottat
foglalkoztatd szerv neve/székhelye/statisztikai szamjele/e szervnél a jogviszony kezdete; kozalkalmazott jelenlegi
besorolasa; besorolasanak idépontja; vezetdi beosztasa; FEOR-szama; cimadomanyozas; jutalmazas/kitiintetés adatai;
mindsitések idépontja/tartalma; személyi juttatasok; kozalkalmazott munkabol valo tavollétének jogecime/idétartama;
kozalkalmazotti jogviszony megsziinésének/végleges/hatarozott idejii athelyezés idépontja/modja; végkielégités adata;
kozalkalmazott munkavégzésére iranyul6 egyéb jogviszonyaval 6sszefliggd adatai/Gsszeférhetetlenség; ellatas jogeime/
osszege;

- Kdzalkalmazott munkavallalé gyermeke: neve; sziiletési ideje;

- Egyéb eltartott: neve; szama; eltartas kezdete;

Adattovibbitas
cimzettjei:

- Magyar Allamkincstar (MAK) (sziikség esetén);
- Térvényességi ellendrzést végzo/tdrvényességi feliigyeletet gyakorlo szerv (sziikség esetén);
- Birésag (sziikség esetén);
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- Birosag, Nyomozo hatosag, Ugyészség (szilkség esetén);

- Személyzeti/munkaiigyi/illetmény-szamfejtési feladatokat ellato szerv (sziikség esetén);

- Adohatosag, Nyugdijbiztositasi Igazgatasi Szerv, Egészségbiztositasi szerv, Uzemi balesetcket kivizsgdlo szerv,
Munkavédelmi szerv (sziikség esetén);

- Racalmas Varos Onkormanyzat (rendszeresen)

- Munkajogi iratok: 3

Az adattirolas |- Altalanos eléviilés alapjan a munkaviszony megsziinést kévetd 5 év, 2013, évi V. tv. 6:22. §., Adott teriiletre
idotartama: vonatkozd jogszabalyok altal kételezGen meghatarozott: SZJA: 5 év, 2017. évi CL tv. 78. § (3-4) Szamviteli
bizonylatok/bérjegyzék: 8 év, 2000. évi C. tv. 169. § (2)Maradandoé értékii irat: nem selejtehetd;

- Szamviteli bizonylatok/bérjegyzék: 8 év, 2000. évi C. torvény 169. § (2);

- Maradando értéki irat: nem selejtezhetd, 1995. évi LXVI. torvény;

- Biincselekménnyel okozott kar megtéritése/személyiségi jogsértéssel osszefiiggd sérelemdij megfizetésére vonatkozo
iratok: 5 év, 2012. évi L. toérvény 286. § (2)

év, 2012. évi L. torvény 286. § (1);

Adattarolas papiron
modja:

Foglalkoztatis/Foglalkoztatds/Kozalkalmazotti foglalkoztatdsnal statisztikai adatszolgaltatds (#A-7009)

Az adatkezelés célja:

Statisztikai adatok szolgaltatisa

Az adatkezelés jogalapja:

- Jogi kotelezettség (GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢) pont)
- 1992. évi XXXIII. Térvény 83/C. § (2)

A kezelt adatok forrasa:

- Munkavallalo

Az érintettek és a kezelt adatok
kore:

- Munkavallalo: Hivatalos statisztikai célnak megfeleld, egyedi azonositdsra alkalmas személyes
adat;

Adattovabbitis cimzettjei:

- Kdzponti Statisztikai Hivatal (KSH) (sziikség esetén)

Az adattarolas idétartama:

- Sziikséges ideig, maximum az adatkezelés fennallasaig, GDPR 5. cikk (1) e)

Adattirolis médja:

papiron

Rendezvények/Rendezvénnyel kapcsolatos adatkezelés/Rendezvénnyel kapcsolatos megkeresések és érdeklodések kezelése (#A-17230)

Az adatkezelés célja: Megkeresések, érdeklodések kezelése, terembérleti szerzodések megkotése, bérleti dijak kiegyenlitése.
Rendezvények szervezése, lebonyolitasa

Az adatkezelés jogalapja: |-Az érintett hozzajarulasa(GDPR 6.cikk(1) bekezdés a) pont)

A kezelt adatok forrasa: - Erintett
Az érintettek és a kezelt - Erintett: Név: Kapcsolatfelvétel modja; Telefonszam; E-mail cim; Levelezési cim; Minden egyéb
adatok kire: megismert adat;

Adattovabbitds cimzettjei: |- Ricalmas Varos Onkormanyzat (rendszeresen)

Az adattirolas idotartama: |- A megkereséstdl szamitott maximum 1 évig;
- Hozzijarulas visszavonasaig, GDPR 7. cikk (3)

Adattarolas modja: elektronikusan és papiron

Rendezvények/Rendezvénnyel kapesolatos adatkezelés/Rendezvénnyel kapesolatos szerzédéskotés (#A-17231)

Az adatkezelés célja:

Szerzodéskotes, szerzdes clokészites, szerz0dés modositas, szerz6dés megdrzése ¢s kezelése

Az adatkezelés jogalapja:

-Az érintett hozzdjarulasa(GDPR 6.cikk(1) bekezdés a) pont)

A kezelt adatok forrasa:

- Erintett

Az érintettek és a kezelt adatok kére:

- Erintett: Név; Sziiletési név; Aldiras; Szerz6déskotés ideje; Szerzodés tartalma; Lakeim;

Adattovibbitis cimzettjei:

- Racalmas Véros Onkormanyzat (rendszeresen)

Az adattarolas idétartama:

- Szamlazas esetén 8 évig, 2000. évi C. torvény 169. § (2);
- Egyéb esetben szerzodés megsziinését kovetd 5 év, 2013. évi V. torvény 6:22. §

Adattarolas médja:

elektronikusan és papiron

Rendezvények/Rendezvénnyel kapcsolatos adatkezelés/irasbeli tijékoztatas a rendezvény arairdl (#A-17232)

Az adatkezelés célja: Irasbeli tajékoztatas az drakrél

Az adatkezelés jogalapja: -

Jogi kotelezettség (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont)
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- Jogszabaly, 1997. évi CLV. torvény 14. §

A kezelt adatok forrasa:

- Erintett;
- Erintett képviselgje

Az érintettek és a kezelt adatok
kore:

- Erintett: Név; Elérhetdség; Tajékoztatd tartalma; Tajékoztatas ideje; Tajékoztatishoz sziikséges
adatok;

Adattovabbitas cimzettjei:

nincs

Az adattarolas idotartama:

- Rendezvény lebonyolitasaig, GDPR 5. cikk (1) e);
- Vitas kérdés esetén a vita rendezéséig

Adattarolas modja:

elektronikusan és papiron

Rendezvénycek/Rendezvénnyel kapcsolatos adatkezelés/Kapcsolattartas a megbizoval és a rendezvény résztvevoivel (#A-17233)

Az adatkezelés célja:

Kapcsolattartashoz sziikséges adatok kezelése

Az adatkezelés jogalapja:

- Szerzddés teljesitéséhez (GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pont)

A kezelt adatok forrasa:

- Erintett;
- Megbizo

Az érintettek és a kezelt adatok
kore:

- Egyéb érintett: Név; Telefonszam; Lakcim; E-mail cim; Kapcsolattartds soran megismert egycb adat;
- Megbizé természetes személy: Név; Telefonszam; Lakcim; E-mail cim; Kapcsolattartds sordn
megismert egycb adat;

Adattovabbitds cimzettjei:

nincs

Az adattarolas idotartama:

- Rendezvény lebonyolitasiig, GDPR 5. cikk (1) e);
- Hozzajarulas visszavonasaig, GDPR 7. cikk (3)

Adattarolas modja:

elektronikusan

Rendezvények/Rendezvénnyel kapcsolatos adatkezelés/Elektronikus Gton térténd eldregisztracié a rendezvényre (#A-17234)

Az adatkezelés célja:

Eléregisztracion sordn megismert adatok kezelése, féréhelyek biztositasa a rendezvényre

Az adatkezelés jogalapja:

-Az érintett hozzajarulasa(GDPR 6.cikk(1) bekezdés a) pont)

A kezelt adatok forrasa:

- Erintett

Az érintettek és a kezelt
adatok kore:

- Erintett: Név; E-mail cim; Rendezvény megnevezése; Rendezvény idépontja; Regisztracié ideje;
Regisztraciohoz sziikséges egy¢éb adat;

Adattovabbitads cimzettjei:

nincs

Az adattarolas idétartama:

- Rendezvény lebonyolitasaig, GDPR 5. cikk (1) e);
- Hozzéjarulds visszavondsaig, GDPR 7. cikk (3)

Adattarolds modja:

elektronikusan

Rendezvények/Rendezvénnyel kapesolatos adatkezelés/Rendezvényre torténd eldregisztracio telefon utjan (#A-17235)

Az adatkezelés célja:

El6regisztracion soran megismert adatok kezelése, féréhelyek biztositdsa a rendezvényre

Az adatkezelés jogalapja:

-Az érintett hozzajarulasa(GDPR 6.cikk(1) bekezdés a) pont)

A kezelt adatok forrasa:

- Erintett

Az érintettek és a kezelt
adatok kore:

- Erintett: Név; Telefonszam; Rendezvény megnevezése; Rendezvény idépontja; Regisztracio ideje;
Regisztraciohoz sziikséges egyéb adat;

Adattovabbitds cimzettjei:

nincs

Az adattarolas idotartama:

- Rendezvény lebonyolitasaig, GDPR 5. cikk (1) e);
- Hozzajarulés visszavonasaig, GDPR 7. cikk (3)

Adattarolids modja:

elektronikusan

Rendezvények/Rendezvénnyel kapcsolatos adatkezelés/Rendezvényre torténd elbregisztracio levél Gtjan (#A-17236)

Az adatkezelés célja:

El6regisztracion soran megismert adatok kezelése

Az adatkezelés jogalapja:

-Az ¢rintett hozzajarulasa(GDPR 6.cikk(1) bekezdés a) pont)

A kezelt adatok forrasa:

- Erintett
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Az érintettek és a kezelt - Erintett: Név; Cim; Alairas; Rendezvény megnevezése; Rendezvény idopontja; Regisztricio ideje;
adatok kire: Regisziracidhoz sziikséges egyéb adat;

Adattovabbitas cimzettjei: |- Racalmas Varos Onkormanyzat (rendszeresen)

Az adattarolas idétartama: |- Rendezvény lebonyolitasaig, GDPR 5. cikk (1) ¢):
- Hozzajarulas visszavonasaig, GDPR 7. cikk (3)

Adattirolas modja: papiron

Rendezvények/Rendezvénnyel kapesolatos adatkezelés/Rendezvényre torténd eléregisztracié személyesen (#A-17237)

Az adatkezelés célja: Eldregisztracion sorin megismert adatok kezelése, férdhelyek biztositisa a rendezvényre
Az adatkezelés jogalapja: -Az érintett hozzajarulasa(GDPR 6.cikk(1) bekezdés a) pont)
A kezelt adatok forrasa: - Erintett
Az érintettek és a kezelt - Erintett: Név; Aldiras; Rendezvény megnevezése; Rendezvény idépontja; Regisztracid ideje;
adatok kore: ‘ Regisztraciohoz szikséges egyéb adat;
Adattovabbitas cimzettjei: - Racalmas Viros Onkorményzat (rendszeresen)
Az adattarolds idétartama: |- Rendezvény lebonyolitasaig, GDPR 5. cikk (1) ¢);
- Hozzajarulas visszavonasaig, GDPR 7. cikk (3)
Adattarolas modja: elektronikusan és papiron

Rendezvények/Rendezvénnyel kapcsolatos adatkezelés/Rendezvényre szold meghivé postai titon torténd kikiildése (#A-17238)

Az adatkezelés célja: Meghivé postazasa, meghivottak értesitése a rendezvénnyel kapesolatos tudnivalokrol
Az adatkezelés jogalapja: -Az érintett hozzajarulasa(GDPR 6.cikk(1) bekezdés a) pont)

A kezelt adatok forrdsa: - Erintett

Az érintettek és a kezelt adatok kore: - Erintett: Név; Cim; Meghivo tartalma; Kikiildés ideje;

Adattovabbitds cimzettjei: - Racalmés Varos Onkorményzat (rendszeresen)

Az adattérolés idétartama: - Rendezvény lebonyolitasaig, GDPR 5. cikk (1) e)

Adattarolas modja: papiron

Rendezvények/Rendezvénnyel kapcsolatos adatkezelés/Rendezvényre szold meghivé elektronikus levél atjan torténd kikiildése (#A-1 7239)

Az adatkezelés célja: Meghivé postazasa, meghivottak értesitése a rendezvénnyel kapcsolatos tudnivalokrol
Az adatkezelés jogalapja: -Az érintett hozzdjarulasa(GDPR 6.cikk(1) bekezdés a) pont)

A kezelt adatok forrasa: - Erintett

Az érintettek és a kezelt adatok kore: - Erintett: Név: E-mail cim; Meghivé tartalma; Meghivés ideje;

Adattovabbitas cimzettjei: - Racalmas Véros Onkorményzat (rendszeresen)

Az adattarolas idétartama: - Rendezvény lebonyolitasaig, GDPR 5. cikk (1) €)

Adattarolias médja: elektronikusan

Rendezvények/Rendezvénnyel kapcsolatos adatkezelés/Rendezvényre sz016 meghivis szobeli kdzlése (#A-17240)

Az adatkezelés célja: Meghivottak értesitése a rendezvénnyel kapcsolatos tudnivalokrol
Az adatkezelés jogalapja: -Az érintett hozzdjaruldsa(GDPR 6.cikk(1) bekezdés a) pont)

A kezelt adatok forrésa: - Erintett

Az érintettek és a kezelt adatok kore: - Erintett: Név; Rendezvény ideje és helye;

Adattovabbitis cimzettjei: nincs

Az adattarolas idétartama: - Rendezvény lebonyolitasaig, GDPR 5. cikk (1) ¢)

Adattirolds médja:

Rendezvények/Rendezvénnyel kapesolatos adatkezelés/Rendezvényre torténd helyszini regisztricio (#A-17241)

Az adatkezelés célja: Regisztracié soran megismert adatok kezelése
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Az adatkezelés jogalapja:

-Az érintett hozzajarulasa(GDPR 6.cikk(1) bekezdés a) pont)

A kezelt adatok forrasa:

- Erintett

Az érintettek és a kezelt adatok Kkore:

- Erintett: Név; Alairas; Rendezvény megnevezése; Rendezvény idopontja; Regisztracio ideje;

Adattovibbitis cimzettjei:

- Récalmds Varos Onkormanyzat (sziikség esetén)

Az adattarolas iddtartama:

- Rendezvény lebonyolitasdig, GDPR 5. cikk (1) e);
- Hozzajérulas visszavonasdig, GDPR 7. cikk (3)

Adattarolas modja:

papiron

Rendezvények/Rendezvénnyel kapesolatos adatkezelés/Rendezvény ruhatirdnak igénybe vétele (#A-17242)

Az adatkezelés célja;

Ruhéak megérzése

Az adatkezelés jogalapja:

-Az érintett hozzajarulasa(GDPR 6.cikk(1) bekezdés a) pont)

A Kkezelt adatok forrasa:

- Erintett

Az érintettek és a kezelt adatok kore:

- Erintett: Név; Beadott targyak;

Adattovabbitis cimzettjei:

nincs

Az adattarolds iddotartama:

- Rendezvény lebonyolitasaig, GDPR 5. cikk (1) €)

Adattarolas mddja:

papiron

Rendezvények/Rendezvénnyel kapesolatos adatkezelés/Rendezvényen csomagmegbrzés igénybevétele (#A-17243)

Az adatkezelés célja:

Csomagok megdrzése

Az adatkezelés jogalapja:

-Az érintett hozzajarulasa(GDPR 6.cikk(1) bekezdés a) pont)

A kezelt adatok forrasa:

- Erintett

Az érintettek és a kezelt adatok kore:

- Erintett: Név; Beadott targyak;

Adattovabbitas cimzettjei:

nincs

Az adattarolas idétartama:

- Rendezvény lebonyolitasaig, GDPR 3. cikk (1) e);
- Csomag kivételéig

Adattarolas médja:

papiron

Rendezvények/Rendezvénnyel kapcsolatos adatkezelés/Programfiizet biztositdsa a rendezvény sordn (#A-17244)

Az adatkezelés célja:

Téjékoztatas a rendezvényen résztvevok részére

Az adatkezelés jogalapja:

-Az ¢rintett hozzajarulasa(GDPR 6.cikk(1) bekezdés a) pont)

A kezelt adatok forrasa:

- Erintett

Az érintettek és a kezelt adatok kore:

- Erintett: Név; Fellépés vagy eloadas idépontja; Eloadas vagy fellépe: témaja;

Adattovabbitds cimzettjei:

nincs

Az adattarolas idotartama:

- Rendezvény lebonyolitasaig, GDPR 5. cikk (1) ¢);
- Hozzéjarulas visszavonasaig, GDPR 7. cikk (3)

Adattirolis modja:

papiron

Rendezvények/Rendezvénnyel kapesolatos adatkezelés/Parkoldhely biztositas a rendezvényen résztvevok szamara (#A-17245)

Az adatkezelés célja:

Parkolohely biztositasa

Az adatkezelés jogalapja:

-Az érintett hozzajarulasa(GDPR 6.cikk(1) bekezdés a) pont)

A kezelt adatok forrasa:

- Erintett

Az érintettek és a kezelt adatok kore:

- Erintett: Név; Rendszam: Parkolds ideje:

Adattovabbitas cimzettjei:

nincs

Az adattarolas idétartama:

- Rendezvény lebonyolitasaig, GDPR 5. cikk (1) e)

Adattiroldas médja:

clektronikusan
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Rendezvények/Rendezvénnyel kapcsolatos adatkezelés/Rendezvénynaptar vezetése (#A-17246)

Az adatkezelés célja:

Rendezvénynaptar vezetése

Az adatkezelés jogalapja:

-Az érintett hozzajarulasa(GDPR 6.cikk(1) bekezdés a) pont)

A kezelt adatok forrasa:

- Erintett

Az érintettek és a kezelt adatok kore:

- Erintett: Név; Rendezvény idépontja;

Adattovabbitas cimzettjei:

- Racalmas Varos Onkorményzat (sziikség esetén)

Az adattarolas idétartama:

- Adott naptari évet kovetd elso janudri munkanapig;
- Hozzéjarulas visszavonasaig, GDPR 7. cikk (3)

Adattarolas modja:

clektronikusan és papiron

Rendezvények/Rendezvénnyel kapcsolatos adatkezelés/Rendezvény eseményeinek fényképek tjdn torténd rogzitése (#A-17250)

Az adatkezelés célja:

Rendezvény dokumentalasa, fényképek készitése

Az adatkezelés jogalapja:

-Az érintett hozzajarulasa(GDPR 6.cikk(1) bekezdés a) pont)

A Kkezelt adatok forrasa:

- Erintett

Az érintettek és a kezelt adatok kore:

- Erintett: Régzitett képmas; Rogzités helye; Rogzités ideje; Rgzitett cselekmény;

Adattovabbitis cimzettjei:

- Racalmés Varos Onkormaényzat (sziikség esetén)

Az adattarolas idotartama:

- Hozzdjarulas visszavonasaig, GDPR 7. cikk (3);
- Egyéb esetben a rendezvényt kovetd 5 Evig

Adattirolas médja:

elektronikusan

Rendezvények/Rendezvénnyel kapesolatos adatkezelés/Rendezvény eseményeinek videofelvétel tjan t6rténd rogzitése (#A-17251)

Az adatkezelés célja:

Rendezvény dokumentélasa, videofelvétel készitése

Az adatkezelés jogalapja:

-Az érintett hozzajarulasa(GDPR 6.cikk(1) bekezdés a) pont)

A kezelt adatok forrasa:

- Erintett

Az érintettek és a kezelt adatok
kore:

- Erintett: Rogzitett képmas; Rogzitett cselekmény; Rogzitett hang; Rogzités ideje; Rogzités
helye;

Adattovabbitis cimzettjei:

- Récalmas Véros Onkormanyzata (sziikség esetén)

Az adattarolas idétartama:

- Hozzajarulas visszavonasaig, GDPR 7. cikk (3);
- Egyéb esetben a rendezvényt kivetd 5 ¢évig

Adattirolas médja:

elektronikusan

Rendezvények/Rendezvénnyel kapesolatos adatkezelés/Rendezvénnyel kapesolatos dijak, befizetésck kezelése (#A-17257)

Az adatkezelés célja: Befizetett dijak kezelése
Az adatkezelés jogalapja: - Szerzbdés teljesitéséhez (GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pont)
A Kkezelt adatok forrasa: - Erintett
Az érintettek és a kezelt adatok - Erintett: Név; Befizetés ideje; Befizetés modja; Bankszamlaszam; Befizetett 6sszeg; Befizetendd
kire: Osszeg;
Adattovabbitas cimzettjei: - Racalmas Varos Onkormanyzat (sziikség esetén)
Az adattarolds idétartama: - Amennyiben az dsszeg maradéktalanul befolyat agy a befizetések leellendrzé. ¢ig;
- Hidny esctén a kovetelések behajtésaig
Adattarolas médja: papiron

Rendezvények/Rendezvénnyel kapesolatos adatkezelés/Rendezvénnyel kapesolatos szamlazas (#A-17258)

Az adatkezelés célja:

Szamlazas, szamldk 6rzése

Az adatkezelés jogalapja:

- Jogi kotelezettség (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont)
-2007. évi CXXVIL térvény 169. §

A kezelt adatok forrasa:

- Erintett

Az érintettek és a kezelt adatok kore:

- Erintett: Név; Cim; Kifizetendd dsszeg; Fizetési hatarid; Nytjtott szolgaltatas;
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Adattovabbitas cimzettjei: - Nemzeti Ado- és Vamhivatal (NAV) (rendszeresen)

Az adattarolas idétartama: - Szamlazast kovetd 8 év, 2000. évi C. torveny 169. § (2)

Adattirolas médja: papiron

o

Rendezvények/Rendezvénnyel kapesolatos adatkezelés/Rendezvény sordn vételar banki atutalassal torténd kiegyenlitése (#A-17259)

Az adatkezelés célja: Befizetett dijak kezelése

Az adatkezelés jogalapja: |- Szerz6dés teljesitéséhez (GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pont)

A Kkezelt adatok forrasa: - Erintett;

- Bankszamlat vezetd bank
Az érintettek és a kezelt - Erintett: Név; Atutalt sszeg; Erintett szamlaszama; Megbizé bank; Tranzakci6 azonositdja; Ertéknap;
adatok kore: Kézlemény; Tranzakcio értéknapja;

Adattovibbitas cimzettjei: |- Racalmas Varos Onkormanyzat (rendszeresen)

Az adattirolas idétartama: |- Amennyiben az 0sszeg maradéktalanul befolyat Ggy a befizetések leellenérzéséig;
- Hiany esetén a kovetelések behajtasaig

Adattirolas médja: papiron

Rendezvények/Rendezvénnyel kapcsolatos adatkezelés/Vételar rendezvény helyszinén torténd kifizetése (#A-17260)

Az adatkezelés célja: Kifizetéssel kapcsolatos adatok kezelése

Az adatkezelés jogalapja: - Szerzdédes teljesitéschez (GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pont)

A kezelt adatok forrisa: - Erintett

Az érintettek és a kezelt adatok kore: - Erintett: Név; Kifizetett Osszeg; Fizetés idépontja;

Adattovabbitds cimzettjei: - Récalmas Varos Onkormanyzat (rendszeresen)

Az adattarolds idétartama: - Amennyiben az dsszeg maradéktalanul befolyat Ggy a befizetések leellendrzéséig;
- Szamlazast kévetd 8 év, 2000. évi C. térvény 169. § (2)

Adattarolds médja: papiron

Rendezvények/Rendezvénnyel kapesolatos adatkezelés/Rendezvénnyel kapesolatban teljesités igazolasa kiallitasa (#A-17261)

Az adatkezelés célja: Teljesités igazolasaval kapcsolatos adatok kezelése
Az adatkezelés jogalapja: - Jogi kotelezettség (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont)
- 2007. évi CXXVIL torvény 55. §, 58. §
A kezelt adatok forrasa: - Erintett
Az érintettek és a kezelt - Erintett: Név; Szolgaltatas tartalma; Szolgiéltatas teljesitésének ideje; Teljesités helye; Teljesités ideje;
adatok kore: Alairds; Szamla sorszama;
Adattovabbitis cimzettjei: - Nemzeti Add- és Vamhivatal (NAV) (sziikség esetén)
Az adattarolds idétartama: - Szamlazést kovetd 8 év, 2000. évi C. torvény 169. § (2)
Adattirolas médja: elektronikusan és papiron

Rendezvények/Rendezvénnyel kapcsolatos adatkezelés/Rendezvénnyel kapcsolatos fizetési felszolitas (#A-17262)

Az adatkezelés célja: Fizetési felszolitassal kapcsolatos adatok kezelése
Az adatkezelés - Szerzodés teljesitéséhez (GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pont)- Jogi kdtelezettség (GDPR 6. cikk (1)
jogalapja: bekezdés ¢) pont)
-2013. évi V. térvény 6:130. §
A kezelt adatok - Erintett
forrasa:
Az érintettek és a - Erintett: Név; Cim; E-mail cim; Telefonszam; Felszolitds ideje; Felszolitas tartalma; Lejart tartozas dsszege;
kezelt adatok kore: Teljesités ideje; Fizetési hataridd; Nem fizetés kovetkezményei;
Adattovabbitas - Racalmas Varos Onkormanyzat (sziikség esetén)
cimzettjei:
Az adattarolas - Dijak beszedéséig, GDPR 5. cikk (1) e);
idotartama: - Nem fizetés esetén a tartozas keletkezését kovetd 5 év, 2013. évi V. torvény 6:22. §
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Adattarolas modja:

elektronikusan és papiron

Rendezvények/Rendezvénnyel kapesolatos adatkezelés/Rendezvénnyel kapesolatos kdszond levelek kézbesitése (#A-17263)

Az adatkezelés célja:

Koszono levelek kézbesitése, kézbesitéssel kapesolatos adatok kezelése

Az adatkezelés jogalapja:

-Az érintett hozzajarulasa(GDPR 6.cikk(1) bekezdés a) pont)

A kezelt adatok forrasa:

- Erintett

Az érintettek és a kezelt adatok kore:

- Erintett: Név; Cim; Kézbesités ideje; Kézbesités modja; Levél tartalma; Email-cim;

Adattovabbitas cimzettjei:

nincs

Az adattarolas idétartama:

- Kézbesitésig, GDPR 5. cikk (1) e)

Adattarolas modja:

elektronikusan és papiron

Rendezvények/Rendezvénnyel kapcsolatos adatkezelés/Intézményben miikddtetett kamera éltal rogzitett felvételek (#A-17264)

Az adatkezelés célja:

Vagyonvédelem

Az adatkezelés jogalapja:

-Az érintett hozzajaruldsa(GDPR 6.cikk(1) bekezdés a) pont)

A kezelt adatok forrasa:

- Erintett

Az érintettek és a kezelt adatok kore:

- Erintett: Képfelvételek; Videofelvételek; Rogzitett cselekvés; Rogzités ideje; Régiztett képmas;

Adattovabbitas cimzettjei:

- Nyomozd hatosag (sziikség esetén)

Az adattarolas idétartama:

- Tiz nap, amennyiben nem rogzit blincselekményt;
- Blincselekmény rogzitése esetén az adatok nyomozohatosagnak tortér.é me gkiildéséig

Adattarolas modja:

clektronikusan

Rendezvények/Rendezvénnyel kapcsolatos adatkezelés/Intézményben késziilt kamerafelvétel betekintési jegyzokonyv vezetése (#A-17265)

Az adatkezelés
célja:

Kamerafelvételbe torténo betekintés jegyzokdnyvben vald rogzitése

Az adatkezelés

- Jogi kotelezettség (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont)

jogalapja: - 2005. évi CXXXIIL. torvény 31. §
A kezelt adatok - Betekint6 személy
forrasa:

Az érintettek és a

- Betekint6 személy: Név; Sziiletési név; Sziiletési hely; Sziiletési idd; Anyja szilletéskori neve; Elérhetoség;

kezelt adatok Betckintés jogalapja; Betekintés ideje; Betekintéssel érintett felvétel; Egyéb az adatkezeld altal meghatarozott adatok;
kore:

Adattovabbitas nincs

cimzettjei:

Az adattarolas - Adott naptari évet kovetd elsd januari munkanap

idétartama:

Adattirolas elektronikusan és papiron

modja:

Rendezvények/Rendezvénnyel kapcsolatos adatkezelés/Kapcesolattartds a rendezvény résziveviivel (#A-18912)

Az adatkezelés célja:

Kapcsolattartashoz sziikséges adatok kezelése

Az adatkezelés jogalapja:

-Az érintett hozzajarulasa(GDPR 6.cikk(1) bekezdés a) pont)

A kezelt adatok forrasa:

- Erintett

Az érintettek és a kezelt adatok Kore:

- Erintett: Név; E-mail cim; Telefonszam; Cim; Kapcsolattartds soran meg'smert egyéb adat;

Adattovabbitas cimzettjei:

nincs

Az adattarolas idotartama:

- Rendezvény lebonyolitasaig, GDPR 5. cikk (1) e);
- Hozzajarulas visszavonasdig, GDPR 7. cikk (3)

Adattarolas médja:

elektronikusan és papiron
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Rendezvények/Rendezvénnyel kapcsolatos adatkezelés/Rendezvényen késziilt felvételek kozzététele (#A-18913)

Az adatkezelés célja:

Rendezvényen késziilt felvételek kozzététele, nyilvanossagra hozatala

Az adatkezelés jogalapja:

-Az érintett hozzdjarulasa(GDPR 6.cikk(1) bekezdés a) pont)

A kezelt adatok forrasa:

- Erintett

Az érintettek és a kezelt adatok kore:

- Erintett: Fénykép; Videofelvétel; Kozzététel ideje; Kozzététel helye;

Adattovabbitas cimzettjei:

- Facebook Ireland Ltd. (sziikség esetén);
- Onkorményzat iltal kiadott Gjsag (sziikség esetén)

Az adattarolas idétartama:

- Hozzdjarulas visszavonasaig, GDPR 7. cikk (3);
- A kozzetetel kovetkeztében az adatok nyilvanossa véalnak

Adattarolas modja:

elektronikusan
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2. sz. melléklet
Réacalmasi Rendezvény Kozpont és Sportcsarnok

ADATFELDOLGOZOI
Adatfeldolgozo neve: Microsoft Ireland Operations Limited
Adatfeldolgozé cime: Attn: Data Protection Officer, One Microsoft Place, South County Business Park, Leopardstown, Dublin
18, Ireland
Adatfeldolgozo iltal levelezé program miikédtetése (#A-17250)
megismerheté adatok: - Erintett: Rogzitett képmas; Rogzités helye; Rogzités ideje; Rogzitett cselekmény;

levelezd program iizemeltetése (#A-7008)

- Munkavallalé: email; altala megadott egyéb elérhetéség/adat/informacio;

Levelezérendszer iizemeltetése (#A-17233)

- Egyéb érintett: Név; E-mail cim; Kapcsolattartas sordn megismert egy¢b adat;

- Megbizo természetes személy: Név; E-mail cim; Kapcsolattartds sordn megismert cgyéb adat;
Levelezérendszer iizemeltetése (#A-17232)

- Erintett: Név; Elérhetdség; Tajékoztato tartalma; Tajékoztatas ideje; Tajékoztatashoz sziikséges adatok;
Levelezdrendszer iizemeltetése (#A-17262)

- Erintett: Név; E-mail cim; Felszélitas ideje; Felszolitas tartalma; Lejart tartozas dsszege; Teljesités ideje;
Fizetési hatarid6; Nem fizetés kovetkezményei;

Levelezdrendszer iizemeltetése (#A-18912)

- Erintett: Név; E-mail cim; Kapcsolattartds sordn megismert egyéb adat;

Levelezérendszer iizemeltetése (#A-17239)

- Erintett: Név; E-mail cim; Meghivo tartalma; Meghivés ideje;

Levelezdrendszer iizemeltetése (#A-17234)

- Erintett: Név; E-mail cim; Rendezvény megnevezése; Rendezvény idépontja; Regisztracio ideje;
Regisztraciohoz szilkséges egyéb adat;

Levelezérendszer iizemeltetése (#A-17230)

- Erintett: Név; Kapcsolatfelvétel modja; E-mail cim; Minden egyéb megismeart adat;
Levelezérendszer iizemeltetése (#A-17263)

- Frintett: Név; Kézbesités ideje; Kézbesités modja; Levél tartalma; Email-cim;
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El. sz. melléklet

ADATVEDELMI ALAPOKTATAS JEGYZOKONYV

Oktatds jellege:* Oktatdsban részesiiltek:*
- elsé (alap) oktatas - 0j belépdk
- ismétlddo (éves) oktatas - meglévo alkalmazottak

- rendkiviili oktatés

Rendkiviili oktatds oka:*
- jogszabalyvaltozas
- incidens utani emlékeztetd tréning
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El. sz. mellékiet
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E2. sz. melléklet

Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzat megismerési nyilatkozata

" e PEW
Az AdatkezelB neve: ... G L ToRA
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Nyilatkozom, hogy a fent jelzett napon hatalyba 1ép6 Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatban
foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem és / vagy

egy€éb kozszolgalati jogviszonyomhoz kapcsolodo tevékenységem soran kételes vagyok betartani.
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E3. sz. melléklet

ERINTETTI JOGOK ERVENYESITESEHEZ KERELMI URLAP

A kérelemhez sziveskedjen kitélteni az tirlapot! A kénnyebb feldolgozds érdekében nyomtatott nagybetiikkel irjon!
A jelélénégyzetes lehetdségek koziil valasszon, és a megfeleldt ,, X jellel jelolje.

Kinek a nevében jar el: [ Sajat nevemben jarok el (On az érintett)
[0 Mas nevében jarok el (mds az érintett)

1. Az érintett adatai

Ha sajat nevében jdr el (On az érintett), akkor a sajdt adataival; ha mds nevében kérelmez, akkor az érintett adataival
toltse ki az alabbi tablazatokat!

Vezellnév: .vvnississmnine A e s R SR S R B Y KEIeSZINEV: ..iiiiiecriiiierieeeeirree e s san e resnensanens
Sziiletési datim:  csmummrasnmminsaiams e

POSYCTING. onosussvnssss o0 o v o s Lo e o 0 O N Ty e e O SR T R o v R
10 0 1 BTl crsncersassmssmssssansesmanssansossinsmarm o i

2. Az eljaro adatai

Ha sajat nevében jar el (On az érintett), akkor ezt a 2. pontot nem kell kitoltenie; folytassa a kitéltést o 3. ponttal.
Ha mas nevében kérelmez, akkor az On sajdt adataival télise ki ezt a 2. pontot!

VezelekNeV:  cvonemnmsssmss s o s A TS KeresoteV! nnsnnaninmmms s
Sziiletési dAtUM:  .....cccoreerermenssensensensnssnsesssssasnennssassones

POSTACIITII oottt et e s es e e ae e b et e et e b e eae e e st R s e eRe e e At e Reeen e e At e e e ese e neenn e neeane
TRl  suvmmrmisvissmvmsnss e s nseG Ermaily cossinamnsmmmsassminssimmisiisisiainmi

3. Személyazonossag és eljarasi jog igazolasa

Jelolje, hogy mely okmdnnyal igazolja magat! Amennyiben nem hivatalos okirattal igazolja személyazonossdgdt, ugy
azt két mds tipusi dokumentummal teheti meg.

A személyazonossagomat a kévetkez6 dokumentummal igazolom:
O Személyi igazolvany
O Utlevél
[ Vezet6i engedély

Adja meg az érintettel vald kapesolatdt!

Az érintettnek: O Sziiléje vagyok
00 Gondnoka vagy gyamja vagyok
O Jogi képviseldje vagyok
LI EGYED: oottt e a s a s nen e aen

Jeldlje be, mivel igazolja az érintett nevében eljarasi jogosultsaget!

Az ligyintézési jogosultsagom igazolasara a kdvetkezd dokumentumokat mellékelem:
O A sziil6i feltigyeleti nyilatkozat
[ Altaldnos meghatalmazas
ELESEEE souciumss s i s S s s sinitorsssmmessamatnessmad eousestadasons




4. A kért eljaras
Jelblje be az adatkezeléssel kapcsolatos eljdrds igényét!
O Informaciot kérek a kezelt személyes adataimrél (GDPR 13., vagy 14. cikk)
U Informéciot kérek, hogy folyamatban van-e a személyes adataim kezelése (GDPR 15. cikh)
0 Kérem az adataim helyesbitését (GDPR 16. cikk)
MEZPEAIL: oottt b e et s ea e e s es e e s enteae et eserseseeten et et ensenereneens
[ Kérem az adataim torlését (GDPR 17. cikk)
o TTTmm——
[ Kérem az adataim kezelésének korlatozasat (GDPR 18. cikk)
T T oo SR A oA RS amsh s e em eSS AR B B AR SR SRS A RS ARHA eSS e
00 Kérem az adataim atadasat mas adatkezeldnek (GDPR 20. cikk)
AKINEK IEMNELOSEEE: ......uieeieiieicieieie ettt ettt e sttt ettt eeeeeeeeerenenn
[ Tiltakozom a személyes adataim kezelése ellen (GDPR 21. cikk)
MEEPEAIZE ottt ettt a ettt ee et et e et eae et eseee e ee s e eeee et e e eanessaneesanaaneseneenesesanen

O Ne terjedjen ki ram az automatizalt déntéshozatal, illetve a profilalkotas (GDPR 22. cikk)

Jelolje be az adatokat milyen formdban kéri!

O Elektronikus (egyes fajlok tul nagyok lehetnek az elektronikus tovabbitashoz, ezért CD-n indjuk kiadni)
O Postai tton

[0 Személyesen veszem at

[ Csak megtekintem a masolatokat

5. Nyilatkozat
Igazolom, hogy e nyomtatvanyon megadott informéciok a valésagnak megfelelnek. Tudomésul veszem, hogy az

Adatkezeld koteles a személyazonossdgomat igazolé dokumentumokat ellendrizni, valamint, ha sziikséges, jogosult
tovabbi informaciok bekérésére a kérelem feldolgozasanak megkezdéséhez.

Sajat adataim tigyében jarok el* Meghatalmazassal igazolva jogosult vagyok mas személy iig /ében eljarni*

*A megfeleldt hizza ala!




1. szamui melléklet

1) Sziil6i feliigyeletet igazol6 nyilatkozat, ha a sziilok egyiittesen gyakoroljak a sziil6i feliigyeleti jogot®
*Amennyiben mds nevében sziildi jogosultsaggal jar el és a sziildk egyiittesen gyakoroljdk a sziildi jogokat, uigy mindkét sziild
t6ltse ki ezt a nyilatkozatot!

Alulirott

SZWO 1 covamsnsmnusnnnrs i s e (SZUIEtESI NEV: ..ocvvieeiceiieeeeeeeeeeeeeeeee e
sziiletési helye: ..o LHEJEI e
ANYJRINONEE: osavvosvimisssvsasmsms sy ot tbedis s sivat s s e vy B 1) 7L )
ESSZLD. 2 cinnnnmannnnnmase R (SZDIELERTHEVS s S s enstaneee
sziiletési helye:.........ooiiicieicccce e, BAEJEI e
ANYJA TIEVE! oovieiiiiiieiteieeie et s ne s b srs s s sHAKCIMIBY ocnmsmmnimsimsvsrsmsmimisninsm s )
nyilatkozunk, hogy az érintett sZUIEIES] NEV! wocimmmmmsissrmmn s s

{(siletent helyes o.ovasmmmunnmmnsn s THBIBE ..coionrmmnsensensrmmessasenssssssmmsasessanassmmanemssmpnenssnpsmsassns
ANYJA NEVE. .oeeeeeiiieeiiieieieeteereeserse s s e ssesssssssssaesesens J1aKeime: o )

vonatkozaséban a sziiléi feliigyeleti jogot egyiittesen gyakoroljuk.

Sziil6 1 alairas Szild Z alairas

2) Az egyik sziil6 egyediil gyakorolja a sziil6i feliigyeleti jogot
*Amennyiben mds nevében sziildi jogosulisaggal jar el és egyediil gyakorolja a sziildi jogokat, igy téltse ki ezt a nyilatkozatot!

ATUHTOLE e (SElletesl NBVS v R
SIS e e TREIEY o n i it as s pesesas e s
B lakeime: o )
nyilatkozom, hogy az érintett SZUIEtES NEV: ..........ovveviveiieieeiceeeeeeeeeece e

(sziiletési helye: .......cooovivmvrcciicieccecee e L SO
BUYTRTIENCT oo sossvovnuiasausssss ssmmpsmhapas i A S lakeime: L., )

vonatkozasaban a melléklet dokumentum* alapjan a sziildi feliigyeleti jogot egyediil gyakorlom.

*A megfeleld dokumentumot jelélje be és mdsolatdt csatolja a kérelemhez!
* O sziil8k gyamhivatalban felvett nyilatkozata a sziil6i feliigyeleti jog gyakorlasarol.
O masik sziil6 halotti anyakdnyvi kivonata,
O gyamhivatal hatarozata,
O birosag itélete

Sziil6 alairasa




Altalanos tudnivalok

Az Eur6pai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (GDPR) biztositja Onnek, mint érintettnek a jogot arra,
hogy informdciét kapjon az &ltalunk Onnel kapcsolatban kezelt adatokrdl, arrél mdsolatot kapjon, vagy
engedélyezheti, hogy meghatalmazott eljarjon az On nevében. Téjékoztatds kérhetd az Adatkezeld elérhetdségein
keresztiil. Az adatkezelé indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem beérkezéstdl szamitott egy
hénapon beliil téjékoztatja az érintettet az érintett altal megadott elérhetéségen.  Figyelemmel a kérelem
Osszetettségére a keérelem két hoénappal meghosszabbithaté, ebben az esetben a meghosszabbit4s tényérél — a
meghosszabbitds okdnak megjeldlésével - a kérelem kézhezvételét kovetd egy honapon beliii — .z adatkezel6 az
érintettet tdjékoztatja.

Személyazonossag igazolasa

A személyes adatok kozlését megel6zben, sziikséges az — érintett és amennyiben az érintett nevében és képviseletében
meghatalmazott jar el — az eljaré személyazonossagénak ellenérzése is. Ennek bizonyitékaként bemutatandé az érintett
— €s amennyiben az €rintett nevében meghatalmazott jér el, —az eljaré személyazonossag igazolasaként is valamely 1
db fényképes igazolvany.

Ugyintézési jogosultsag igazoldsa
Amennyiben nem sajat nevében jar el, gy, az On személyazonossaganak igazoldsan tl sziikséges az érintett ligyével
kapcsolatban az On iigyintézési jogosultsaganak ellendrzése. Ennek bizonyitékaként bemutatandé a jogosultsag
igazolasaként valamely dokumentum:

a) Sziildi feltigyeletet igazol6 nyilatkozat (1. sz. melléklet)

b) Altalanos meghatalmazas

c) Egyéb igazolé dokumentum

A kérelmét felvevé kolléganknak elegendé bemutatni a fent jelzett igazolé dokumentumok valamelyikét. Az
személyazonossig illetve az iigyintézési jogosultsig igazoldsa utin kollégank befogadja az iirlapot, és
megkezdjiik a kérés feldolgozasat.

Adminisztricios dij

Amennyiben a kérelem egyértelmiien megalapozatlan, ismétl6dé vagy talzo, ugy az Adatkezeld dnkoltség-szamitasi
szabalyzatiban meghatarozott adminisztrativ koltségtérités keriilhet meghatdrozédsra. Ennek megéllapitasaré! a
kérelem teljesitésének megkezdése elbtt értesitjiik az Igénylét.

Egyéb
Némely esetben az adatkezeld részérél szikséges lehet tovabbi informaciok kérésére vagy személyes i:apcsolat
felvétele, hogy elkezd6dhessen a kérelem feldolgozasa.

A rendelkezésiinkre bocsétott személyes adatokat csak azokat osztjuk meg, aki erre jogilag jogosult. A személyes
adatokat a kérelem teljesitést kveté egy évig érizziik.

Az érintetti jogok igénylésével kapcsolatos adatkezelés tajékoztatdjat az Adatkezeld érintetti jogok érvényesitésével
kapcsolatos feladatokat ellaté szervezeti egységében adatkezelési tdjékoztatoban olvashatja.

Irinyadé jogszabalyok
Az adatkezeléssel kapcsolatos jogai és jogorvoslati lehetGségei tekintetében az alabbi jogszabalyban foglalt
rendelkezések az irdnyadok:
a) azinformaciés dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL. tdrvény 60. §
b) Eurdpai Parlament és a Tanécs (EU) 2016/679 rendelet VIL. fejezet




E4. sz melléklet

ERINTETTI JOGOK TELJESITESI IGAZOLASA

Az érintett

MEZEIEKNEV:  ivivivsssimonvovnssunises s vossvo v sobvas s S RKeIBszlliEy) anawndinmnmansrnnmmsaismmssirmssmvesns
Sziiletési dAtum:  ...ooceeeiviercccc e

POSLACIHINL  cueiiceeiesussirensanesasiessnsesasssessansssessesssasssessessassssssns samtssssase amsssnssrersrsssnrasesnssassessstsansasesastesansssensssansasesansesatsss
B 511 (o) ) E-mail: oot
Datum: ... -n benyujtott kérelme alapjan az alabbi intézkedést tettem:

O Informacio kérés az érintett kezelt személyes adatairol (GDPR 14. cikk)

Intézkedés: Az érintett kezelt adatairdl a kérelemben megjelolt formatumban és cimre a tajékoztatast

O megkapts;, [0 NEM kapta meg; ennek indok? cosssmmmmsimmismisssssassessnmvmses RS

O Informacid kérés személyes adatai folyamatban 1évo kezelésérsl (GDPR 15. cikk)

Intézkedés: Az érintett személyes adatai folyamatban 1évé kezelésérol a kérelemben megjelolt formatumban
¢s cimre a tajékoztatést O megkapta,

O NEM kapta meg, ennek iNdOKa: ....co.cveirereieicieescsiesenceseseeess s esessessessesaesessessesssssessesessessenssssessons

[ Kérelem az adatai helyesbitésére, pontositasara (GDPR 16. cikk)

Intézkedés: Az érintett személyes adatai pontositasa O megtortent,
CINENL totent i, Sriel IO I comsumsiuesosimssimnsisnssssisnssinssss s iams s sssis s s s S iies

O Kérelem az adatai torlésére (GDPR 17. cikk)

Intézkedés: Az érintett személyes adatai torlése O megtortént,

OINEM tortént meg, ennek iNAOKA: .......c.coouieieiiiiiiiiieieeieeeeeecc et sse s ss s es s ssnss s ses e ennas
O Kérelem az adatai kezelésének korlatozasara (GDPR 18. cikk)

Intézkedés: Az érintett személyes adatai korlitozasa O megtortént,

LINEM thrténtmeg; enmele TudnRa oo eomnss s i i s s s s sisimmmmnansssmmens

0 Kérelem az adatai mas adatkezelének torténd atadasardl (GDPR 20. cikk)
Intézkedés: Az érintett személyes adatainak mas adatkezel6héz atadasa [0 megtdrtént,

LINEM tortént meg, ennek indoka:




O Tiltakozas a személyes adatai kezelése ellen (GDPR 21. cikk)

Intézkedés: Az érintett tiltakozédsara személyes adatai kezelésének megsziintetése [ megtortént,

LN St rons: snnele oK s s aaR A

O Tiltakozas az automata déntéshozatallal illetve profilalkotassal kapcsolatban (GDPR 22. cikk)

Intézkedés (1): Az érintett tiltakozasara a személyére vonatkozd automata dontéshozatal alkalmazasanak
megsziintetése O megtortént,

CINEM tortént meg, ennek iNAOKA: ...ttt sens

Intézkedés (2): Az érintett tiltakozasara a személyére vonatkozé profilalkotas alkalmazasanak
megsziintetése O megtortént,

COINEM tortént meg, €NNEK INAOKA: .......oc.ivieieieeieiceeceeieeeee ettt e e e e eeeeeee e es et esesesesaeseesesesesesseas

ligyintéz0 alairasa




ES. sz. melléklet

JOGOSULTSAGKEZELESI IGENYLOLAP

L1 VA 1 YL 1 o T T

Az igény:
O jogosultsagigénylés
O meglévo jogosultsdg mddositasa
[0 &sszes jogosultsag térlése jogviszony megsziinése miatt

Az igény indokolasa:
0 munkavallaloi jogviszony kezdete
O jelenlegi pozicid valtozasa

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

DAtUM: s e
igényl6 alairasa
Az igényl6lap beérkezésének dAtuma: ...........c.oeveveveeeeerereeennnnnn,
VAT LI ETe T 10T 1 L ———————
Az igény U indokolt Oindokolatlan ..o
szervezeti egység vezetGjének alairdsa
Az igény O indokolt Liindokolatlan = v

Az igény teljesiilésének datuma:

informatikai vezetd aldirasa




